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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLOI
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione
(Art. 152,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il presente regolamento disciplina, in conformitée aorme satutarie ed
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei \8er, I'ordinamento contabi
dell'ente nel rispetto dei principi stabiliti dak$to Unico delle Leggi sull’Ordinamel
degli Enti Locali (T.U.E.L.) approvato catecreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267
successive modificazioni ed integrazioni, datreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118
e dai principi contabili generali ed applicati gtei al richiamatalecreto legislativo
118/2011

2. Esso costituisce un insieme organico di regoldifinate alla rilevazione, ana-
lisi, controllo e rendicontazione dei fatti gesttirche comportano entrate e spesatico
ed oneri, ricavi e proventi ovvero che determingadazioni qualitéive/quantitativ:
degli elementi attivi e passivi del patrimonio taite.

3. A tale fine il presente regolamento stabiliscedenpetenze, le proceckie ¢
modalita in ordine alle attivita di programmaziofieanziaria, di gestione e
rendicontazione, ad@indo un sistema di scritture contabili ritenut@neo per |
rilevazione dei fatti gestionali eh hanno carattere finanziario, economic
patrimoniale

4. Ai sensi dell’articolo 152, comma 4 dé&.Lgs. n. 267/2000all’'ente s
applicano oltre alle disposizioni sull'ordinamento fia&ario e contabile degli el
locali aventi mtura di principi generali con valore di limite ardgabile, quel
derogabili preisti nello stesso articolo, quando non diversamedisciplinate d;
presente regolamento ed alle quali espmente si rinvia.

TITOLO I
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2
Il Servizio Finanziario: funzioni® (1) Il seguente articol
(Art. 153,D.Lgs. n. 267/2000 si propone C

SQ ™M~ 0o o 0 T 9

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi deito dall’'art. 153 delD.Lgs
n. 267/2000 si identifica nel nostro ente con il Settore HIServizio Economico -
Finanziari®® ed & organizzato in modo da garantire I'esercizéfiedfunzioni d
coordinamento e di gestione dell'attivita finanmaadel’Ente e piu precisamente:

. la programmazione e i bilanci;

. la rilevazione e dimostrazione dei risultati di tyzse;
. la gestione del bilancio riferita alle entrate;

. la gestione del bilancio riferita alle spese;

. il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;

i rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;

. 1 rapporti con I'organo di revisione economico-fmzéaria;
. la tenuta della contabilita ai fini fiscali;

incardinare il servizic
finanziario, cosi comr
definito dal legislator:
nell'art. 153 del TUEL
all'interno dell’organiz-
zazione dell’ente che,
ricorda, € dsciplinate
dal regolamento dec
uffici e dei servizi.

(2) Da specificare ni
caso in cui I'Ente abbi
dato una divers
denaminazione ¢
Servizio Finanziario ni
regdamento degli uffic
e dei servizi

nell’organigramma.



i. irapporti con la funzione del controllo di geseoa con i servizi dell’ente.

2. Le articolazioni operative del Servizio econaoAimanzario sono struttura
secondo quanto previsto dal regolamento degliigfdei servizi.

Art. 3

Il Responsabile del Servizio Finanziarid
(Art. 153, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, ol@esvolgere una funzione
coordinamento delle varie articolazioni del settore

a) é preposto alla verifica di veridicita delleysgoni di entrata e di compatibilita del
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio dhpsione;

b) e preposto alla verifica periodica dello stato dceatamento delle entrate e
impegno delle spese e piu in generale alla salvdgudegli equilibri finanzial

complessivi della gestione e dei vincoli di finaqzéblica,;

c) esprime il parere di regolarita contabile sullepmste di deliberazione di Giunta ¢
Consiglio di cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di elsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilita Halié nelle forme e nei termini vol
dalla legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Presidente del Qbo suo delegato, alegretari
Generale, all’Organo di revisione ed alla Corte @enti Sezione Controllo fatti
atti di cui sia venuto a conoscenza nell’'esercggtie funzioni che possano, a
giudizio, comportare gravi irregolarita di gestiooe provocare danni all’Est
norché comunica per iscritto I'eventuale verificarssiuazioni tali da pregiudica
gli equilibri del bilancio, cosi come previsto aksessivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmaziort® eendicontazione con le modali
previste nel presente regolamento;

h) sottoscrive, congiuntamente al Segretario Génezd ai Responsabili di sett
competenti, i rediconti relativi all’'utilizzo dei contributi stradinari assegne
all’lEnte con vincolo di destinazione da parte drealamministrazioni pubbliche
predisposti dai responsabili di settore competenti;

i) rende disponibili per i responsabili dei servizil@ate le informazioni e valutazio

di tipo finanziario ed economigoatrimoniale necessarie per I'esercizio delle
funzioni.

2. Nell’'esercizio di tali attivita agisce in auton@a nei limiti di quanto dispos
dalla vigente normativa applicabile agli Enti Ldaca materia di programmazione
gestione delle risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del SeiwiFinanziario, in caso
assenza o impedimento del Responsabile del Servin@nziario, le funzioni vicar
sono assunte ad ogni effetto da altro ResponsdibBettore individuato dal Sindac¢8.

Art. 4

Il parere di regolarita contabile
(Art. 49 e Art. 153, c. 3).Lgs. n. 267/2000

1. Il parere di regolarita contabile ai sensi @etl’ 49 delD.Lgs. n. 267/200@
espresso dal Responsabile del Servizio Finanzsuila proposta di provvedimen
entro 5 giorni dal suo ricevimento.

2. Il parere di regolaritd contabile quale dichizwae di giudizio e attadi
valutazione deve riguardare:

a) I'osservanza delle disposizioni contabili previsetD.Lgs. n. 267/2000

-6 —

(1) Il seguente articlo
si propone di definirde

competenze o
resporsabile de
servizio fhanziaric
dell'ente.

(2) Norma di caratter
organizzativa. I
altemativa pud esse
insaita nel
regolamento degli uffi
e dei servizi.



b) 'osservanza dei principi contabili generali ed laggii previsti dal D.Lgs. n
118/2011

c) l'osservanza di disposizioni contenute nel preseggelamento;

d) 'osservanza delle procedure tibee previste dall'ordinamento contabile
finanziaio degli enti locali, anche in riferimento alle mpetenze degli organi
direzione politica e dei responsabili della gestiendei risultati nell’acquisizione
nell'impiego delle risorse finanziarie ed econompadrimoniali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f) la disponibilitd di un fondo sul capitolo su cuiiniziativa dovrebbe esse
successivamente impegnata,

g) I'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomowAinanziari e patrimoniali d
procedimento formativo dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle quaér qualsiasi ragione, n
puo essere formulato il parere ovvero lo stesso siarpositivo o che necessitinc
integrazioni e modifiche sono reinviate, entro c@qgiornj con motivazione,
servizio proponente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del je@sabile del Serviz
Finanziario le verifiche inerenti il rispetto di moe e regolamenti riguardardspeti
non conabili per i quali risponde il dirigente che ha apfo il parere di regolar
tecnica di cui all’art. 49, comma 1 delLgs. n. 267/2000

5. Il parere di regolarita contabile non viene espo nelleproposte ¢
ddiberazione che non comportino spese né presentutaée o altre implicazioni
carattere contabile, economico patrimoniale e lesca

6. Il parere & sempre espresso in forma scrittioswitto e munito di dat
inserito nell’atto in corso di formazione.

Art. 5

Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c. 5D.Lgs. n. 267/2000

1. Il visto di copertura finanziaria della spesalsatti di impegno di cui all’ar
153, comma 5 ddD.Lgs. n. 267/200@ reso dal Responsabile del Servizio Faiao.
entro cinque giorrdal suo ricevimento, e deve riguardare:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesame previsto nei com
successivi, sull’'unita di bilancio e di P.E.G. mduato nell’atto di impegno;
b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plurnege;
c) la competenza del responsabile del servizio pramene
d) I'osservanza delle norme fiscali.
2. Nel caso di spesa finanziata dallavanzo di amrizzsone il Responsab

del Servizio Finaziario, ai fini del rilascio dell’attestazione dopertura finanziari
deve tener conto dello stato di realizzazione aedihzo medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le vehiéicinerenti il rispetto
norme e regolamenti riguardanti agpeon prettamente contabili per i quali risporik
dirigente che ha sottoscritto la determinazionengégno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasigione, non pud ess
rilasciato il visto di copertura finanziaria ovvefo stese non sia positivo o cl
necessitino di integrazioni e modifiche sono retej entro cinque giornicor
motivazione, al servizio proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di ewble gravita tali ¢
pregiudicare gli equilibri del bilanci il Responsabile del Servizio Finanziario
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sospendere il rilascio delle attestazioni di caparfinarziaria con le modalita di cui
successivo articolo.

6. Il parere € sempre espresso in forma scritta, soitto e munito di dat
inserito nell’atto in corso di formazione.

Art. 6

Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Serv Finanziario
(Art. 153, c. 6D.Lgs. n. 267/2000

1. Il responsabile del Servizio Finanziario € obbliged segnalare i fa
gestionali dai qualpossono derivare situazioni tali da pregiudicgleequilibri di
bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valataove rilevi che la gestiol
delle entrate e delle spese evidenzi il costituilissituazioni, non compensabili
maggiori entrate o minori spese, tali da pregiugicgi equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazgh cui ai precedenti com!
possono riguardare anche la gestione dei residleceilibrio di bilancio per i
finanziamento dellapesa d’'investimento qualora si evidenzino situdazibe possor
cordurre a squilibri della gestione di competenza b amto residui che, se n
compenste da variazioni gestionali positive, possono deteare disavanzi di gestio
o di amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareemtocumentate, e
valutazioni, adeguatamente motivate, sono invidteSiadaco, al Presidente
Consglio, al Segretario comunale, all’Organo di Reuisiced alla Corte dei Conti
forma scritta e con riscontro dell’avvenuto riceeimo.

5. La segnalazione ¢ effettuata entro sette giorfé dainoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell'art. 193 ddD.Lgs. n. 267/2000 provvede ¢
riequilibrio entro trenta giorni dal ricevimentolidesegnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espressdtino di particolare graté
agli effetti della copertura finanziaria delle spesl responsabile del Servi
Finanziario puo contestualmente comunicare ai dtigdecui al comma quarto,
sospesione, con effetto immediato, del rilascio delleesttazioni di copertura di ¢
all'articolo 5 del presente Regolamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio delle adtasni di copertura fianziarii
deve essere motivatan l'indicazione dei presupposti di fatto e de#igioni giuridich:
che hanno determinato la decisione medesima.

9. La sospensione del rilascio dell'attestazione giectura finanziaria opera,
ogni caso, qualora, trascorsi trenta giorni dadignalazoni di cui ai commi preceder
gli organi competenti non abbiano adottato i pralwesnti necessari al fine
ricostituire gli equilibri di bilancio.

Art. 7

Casi di inammissibilita e di improcedibilita dell@eliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. Le previsioni del Documento Unico di Programmazi¢D&P) costituiscor
vincolo di coerenza decisionale ai fini dei successravpedimenti della Giunta o ¢
Consiglio comunale. Le deliberazioni di rispettm@mpetenza non possono, aato
discostarsi dai contenuti programmatici e dagli eiedefiniti nel DUP, anche per n
pregiudicare gli equilibri del bilancio premente stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza e verificata
a) dal Segretario comunale, con riguardo alle propostelaliberazioni che sial
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espressione di mero indirizzo politieoaministrativo, senza riflessi di carati
operativogestionale. Su tali proposte non € richiesto afzanere istruttorio da pa
dei responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, cgmardo alle proposte di delibe-

razioni che, oltre al merito amministrativo (attirdero indirizzo), incidono anc
sulla discrezionalita operativa del responsabile sgevizio inteessato, il quale
tenuto ad esprimere il proprio parere di regoldataica,

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, medidanggoprio parere di redarita

contabile finalizzato ad attestare il mantenimedegli equilibri del bilancio, con ri-
guardo alle proposte di deliberazioni che, in aituge delle previsioni program-

matiche, comportano impegni di spesa o diminuzidnentrate compensabili ¢
maggiori entrate o minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con levmioni del DWP pe
difformitd o contrasto con gli indirizzi e le fin&@ dei programmi approvati, sono
considerare inammissibili. Quelle che rilevano ssienza di copertura finanziarii
incompatibilita tra le fonti di finanziamento e fiealita di spesa owro tra le risors
disponibili (finanziarie, umane e strumentali) e ¢pielecessarie per la realizzazione
nuovo programma sono da considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta di liberazione sottopos
all'esame ed allaidgcussione dell’'organo deliberante, & dichiarataRtasidente d
consiglio comunale o dal Sindaco, su proposta dgr€ario comunale e sulla sci
dei pareri istruttori dei responsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiodei pareri istruttori sul
propcsta di deliberazione, non consente che Igp@sta medesima venga esaming
discussa dall’organo competente. In tal caso la @tapdi deliberazione potra es:s
approvata solo dopo aver provveduto, con appositanaivata deliberazior
dell'organo competente, alle necessarie modificazilei programmi e degli obiett
ed alle conseguenti variazioni delle previsioniDEIP e del bilancio.

TITOLO 111

COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL’ENTE @

Art. 8

Competenze dei Dirigenti di Settore
(Art. 107, c. 3, lett. d) ed i), e c.B,Lgs. n. 267/2000

1. Ai Dirigenti/responsabili di servizi®, nei limiti delle funzioni a ciascuno
essi assegnate, compete:

a) I'elaborazione, sulla base dei dati in proprio pss® e nel rispetto degli indiri
formulati dal Sindaco e dall’assessore delegatdle deroposte dei progetti
Bilancio, da presentare al Servizio Finanziario;

b) I'elaborazione delle proposte di modificaziordiel previsioni di bilanio tanto dell
spesa cosi come dell’entrata da sottoporre al 8ervinanziario;

c) I'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta dini della predisposizione de
relazione illustrativa da allegare al rendiconto;

d) 'accertamento dell’entrata ai sensi dellartcdl79 del D.Lgs. n. 267/2000e
immediata trasmissione, al Servizio Finanziamlla documentazione di cui
comma 3 dello stesso articolo di legge, ai finil'dahotazione nelle scrittul
contabili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesafinie «determinazioni», di ci
all'articolo 183, c. 9 delD.Lgs. n. 267/200C la loro trasmissione al Servi
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Finanziario con le modalita ed i tempi definiti peésente regolamento;
f) dar corso agli atti di impegno di spesa neletspdell’articolo 191 deTUEL;
g) la sottoscrizione degli atti di liquidazioneadii all’art. 184 deD.Lgs. n. 267/2000

h) la sottoscrizione degli ordinativi di incassogcdi all’art. 180 deD.Lgs. n. 267/2000
e dei mandati di pagamento di cui all’art. 185[delgs. n. 267/2000

2. | responsabili della gestione dei diversi serviell'@nte collaborano con
Responsabile del Servizio Finanziario rendendoadhigpli gli elementi neessari p¢
'espletamento delle funzioni di coordinamento estgge complessiva dell’attivi
finanziaria.

3. | responsabili dei servizi rispondono direttamenée personalmen
dell'attendibilita, chiarezza e rigorosita tecnica degli elemenforinativi res
disponibili, anche ai fini della verifica di veradia delle previsioni di entrata e
compdibilitd delle previsioni di spesa di competenzd Besponsabile del Servi:
Finanziario ai sensi dell’art. 153, quarto commbRiégs. n. 267/2000

CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLOI
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art.9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b), e c. 3, e Art. 48, cC2L.gs. n. 267/2000

1. La programmazione rappresenta il procesisoanalisi e valutazione, r | (1) Se presenti nel

rispetto delle compatibilita economidinanziarie, della possibile evoluzione d Zté:’g‘;;asigcl’if'a”izza“"

gestione dell'ente e si conclude con la formalizzae delle decisioni politiche | oy se istituite dallEn-
gestionali che danno contenuto ai piani e prografuturi. te.

2. 1l Consiglio, quale organo di indirizzo e di corlog &€ soggetto titolare de
programmazione in conformita a quanto dispongooU.E.L., ilD.Lgs. n. 118/2011
e lo statuto dell’Ente.

3. Partecipano alla programmazione la Giunta, le casioi consiliari®), le
circoscrizioni®, il segretario, i responsabili dei servizi, le a€azioni ed altri enti |
conformita alle norme contete nello statuto del’Ente e nei regolamentiatitu dellc
stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandato sostituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P ¢zane strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zise operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;

C) da tutti i documenti di programmazione settoriakevgsti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneoscgdatti nel rispetto d
Principio contabile applicato concernente la progreazione di bilancio (allegato
4/1 alD.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni).
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Art. 10

Costruzione e presentazione degli strumenti di pwogmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, e Art. 174).Lgs. n. 267/2000

1. Entro il 30 giugno sulla base delle risultanze abiit del rendicont
approvato, della relazione sulla gestione di cliarilcolo 231 del TUEL e dell
relazione sullo taito di conseguimento degli obiettivi Strategici@perativi dell’ann
precedente, la Giunta predispone la proposta di Doatonenico di Programmazio
(DUP) e la sottopone all’'approvazione del Consiglmmunale.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consiglio@pva il DUP.

3. Entro il 30 agosto di ciascun anno, i Dirigenti Skettore, sulla base de
direttive della Giunta, nel rispetto delle linee prograatiche e degli obiettivi di cui
comma 1, e sulla base delle indicazioni metodotmgyicel Segetario/Direttor:
Generale? e del responsabile del Servizio Finanziario, foamol, in collaborazior
con i Responsabili di Servizio, una o piu proposte alteweagestionali evidenzian
per cascuna di esse i diversi livelli di utilizzo deliesorse umane, strumental
finanziarie necessarie, con le indicazioni da inserel PEG, nel bilancio e nel DUP.

4. Entro il 30 settembré responsabile della programmazione dei lavorilpigk
nel rispetto dei limiti di indebitamento comunicadal responsal®l del Servizi
Finarziario, predispone il Piano degli investimenti dii @ll'articolo 14 del presen
regolamento ed il Programma trienndks Lavori pubblici, e li sottopone all’adozic
della Giunta®

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sudkse delle proposte come sc
definite e delle notizie, dati ed atti in suo pesse elabora entro il 5 ottobre 1
schena di “bilancio aperto”, annuale e pluriennale,stétoporre allesame congiul
dell’'organo esecutivo e dei responsabili dei sérper la valutazione necessaria

definizione negoziata dei programmi, degli obiettiv gestione e delle dotazioni fi-

nanziarie assegnabili a ciascun servizio.

6. Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e appr@em deliberazione,
progetto di bilanad, corredato dell’eventuale nota di aggiornamehtd@P, second
guanto stabilito dal presente regolamento.

7. Entro i due giorni successivi della data di adoeiatella deliberazione
approvazione degli atti di cui al precedente conégli elaborati riativi al Bilancio d
Previsione di cui al comma precedente e i relailegati sono trasmessi’@lrgano d
Revisione per il parere di cui all’art. 239, comfindeldecreto legislativo n. 267/2000

8. L’Organo di Revisiongrovvede a trasmettere al Presidente del Consi
parere di cui al precedente comma entro e non dikxe giorni®® dal ricevimento dé
documentazione cosi come riportato nel comma pestted

9. Contemporaneamente gli elaborati sono depositasisor|'ufficio di segreter
a disposizione dei consiglieri che ne potranno gees visime negli orari di ufficio
richiederne copia. Dell'avwvenuto deposito € datawoicazione dal Segretariotatti i
consiglieri comunali anche ai fini della presertas di eventuali emendeenti agl
schemi di bilancio predisposti dall’organo eseautiv

10. Le proposte di emendamento, presentate dai Comsigh dalla Giunt:
dirette al Presidente del Consiglispno formulate in forma scritta utilizzar
'apposito modello (Allegato n. 3) entro dieci giordal deposito degli atti di cui
precedente comn9 e non possono determinare squilibri di bilancio.

11. Si applicano le ipotesi di improcedibilita e di maissibilita previste all'ar
7 del presente regolamento.

12. Allesame preliminare degli emendamenti provvede Tammission
consiliare competente se istityitgentiti il Sindaco o I'Assessore alle Finanzesvin
parere dell’Organo di Revisione, del dirigentempetente e, per gli aspetti econom
finanziari, del Respmabile del Servizio Finanziario che devono essesm@essi |
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forma scritta non oltre i due giorni successivioalipirare del termine di cui
precedente comma

13. Gli emendamenti sono posin votazione prima dell'approvazione
bilancio. Non possono essere in votazione emendamies determinano squilibri
bilancio e presentano il parere nega del Responsabile del Servizio Finanziario
dell’organo di revisione.

14. Non sono ammessi neendamenti presentati in aula nel corso
discussione.

15. Lo schema di bilancio annuale, unitamente a tuitialegati che vi ¢
riferiscono, ivi compresi la relazione dell'organo diiseane, gli emendamenti el
relativi pareri, sono depositati presso l'ufficia degreteria entroi due giorn
antecedenti la data fissata per la celebraziae® Consiglio comunale
I'approvazione di competenza nel rispetto del teaedi legge.

16. In caso di differimento del termine per la delit@oae del bilancio iasens
dell'art. 151, comma 1 ddb.Lgs. n. 267/2000i termini di cui al presente articolc
intendono corrispondentemente prorogati.

17. Ai sensi dell'articolo 174, comma 4 d€UEL il responsabile del Serviz
Finanziario, dopo l'approvazione del Bilancio, nara la pubblicazione et sitc
internet.

TITOLO 11
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis,D.Lgs. n. 149/201)1

1. Il Segretario General@rovvede a redigere la Relazione di inizio mandslia
sottopone alla sottoscrizione del Sindaco entrgi®i dall'inizio del mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quarewisto dall’art. 4sis de
D.Lgs. n. 149/201tutti gli elementi sufficienti per verificare &tuazione inanziaria
patrimoniale e la misura dell'indebitamento oltieeal rispetto dei vincoli di finan:
pubblica imposti dalla legislazione vigen

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei ecomprecedenti, dvré
contenere le linee programmatiche relative all®raze ai progetti da realizzare
corso del mandato, articolate per missioni.

1. | contenuti della Relazione di inizio mandato dostcono elementi essenz
della Sezione Strategica del Documento Unico dgRimmazione (D.U.P.).

Art. 12

Conti patrimoniali di inizio mandato degli amminisatori
(Art. 230, c. 6D.Lgs. n. 267/2000

1. Con le stesse modalita e tempistica prevista mati@o precedentelevonc
essere predisposti i conti patrimoniali di iniziamdato degli amministratori.
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TITOLO 111
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 13

Documento Unico di Programmazione (D.U.FY)
(Art. 170,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il D.U.P. si collega al documento degli indirizargerali di governo approt@
dal Consiglio, ai sensi dell'art. 42, comma 2 Belgs. n. 267/200@d alla R&azione d
inizio mandato di cui all’articolo precedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha carattemegale e costitace
guida strategica ed operativa dell’ente.

BN

3. Esso e redattmel rispetto di quanto previsto dal principio apato dell:
programmazione di cui all’allegato n. 4.1 d#dcretolegislativo 23 giugno 2011,
118 e successive modificazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schdimdelibera del bilanc
di previsione finanziario, la Giunta presenta ahslglio la nota di aggiornamento
Documento Unico di Programmazione.

Art. 14

Piano degli investiment®
(Punto 8 Principio contabile applicato n. 1)

1. E’ data facolta alla Giunta Comunale di allegateDacumento Unico
Programmazione il Piano degli investimenti.

2. Il Piano, se redattoé costituito dall'insieme degli investimenti cheerite
intende realizzare nell’arco temporale preso irserazione dal bilancio.

3. Gli investimenti in esso ecompresi sono inscritti nel bilancio e costituiso
obiettivi da realizzare nel periodo considerato.

4. Per ogni singolo investimento il piano contienegenti principali elementi:
a) finalita dell’investimento;
b) analisi di fattibilita;
c¢) ordine di priorita;
d) cronoprogramma,

e) situazione progettuale, caratteristiche tecnichegetto e tempi di realizzazione;

f) la stima dei fabbisogni espressi in termini si@ainpetenza sia di cassa al fine
relativo finanziamento in coerenza con i vincolfidanza pubblica;

g) il “fondo pluriennale vincolato” riferito per ciasna annualitd al isgolc
investimento;

h) oneri e proventi indotti;
i) ogni elemento utile a valutare i costi e i benafmnnessi con l'investimento.

5. Il Piano degli investimenti ricomprende al saterno il programma trienng
dei lavori pubblici di cui alart. 21 D.Lgs. n. 50/2016

6. Il piano degli investimenti € oggetto di gesdorontabile concomitante ¢
I'evoluzione delle diverse fasi della spesa e détivi finanziamenti, in partidare a
fine di controllare i tempi di realizzazione delViestimento.
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Art. 15

La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/201,1all. 4/1, punto 4.3)

1. All'interno della Sezione Operativa del Documentoidd di Programrmazion:
deve essere definita la programmazione degli erdegli organismi strumentaf’
specificand gli indirizzi e gli obiettivi facenti parte del rGppo Amministrazior
Pubblica Locale.

2. Detta programmazione avviene nel rispetto di quamévisto nel punto 4
del Principio Contabile applicato alla programmagdali cui all’allegato n. 4.1 d
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 particolare, sulla scorta degli indiri
contenuti nel D.U.P.:

a) gli enti strumentali in contabilita finanziaria pispongono entro il 31 luglio:
« il Piano delle attivita o Piano programma, di daralimeno triennale;

* il bilancio di previsione almeno triennale, predisfp secondo lo schema di
all'allegato n. 9 aD.Lgs. n. 118/201;1

* il bilancio gestionale o il piano esecutivo di geise, cui sono allegati, nekpettc
dello schema indicato nell’allegato n. 12, il presp delle previsioni di entre
pertitoli, tipologie e categorie per ciascuno deglhiaconsiderati nel bilancio
previsione, e il prospetto delle previsioni di spgger missioni, programmi
macroaggregati per ciascuno degli anni consideedtbilancio di previsione;

* il piano degli indicatori di bilancio (se l'ente appartiene al tget dell¢
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo tomma 2 dellalegge 3.
dicembre 2009, n. 196

b) gli enti strumentali in contabilita civilistica pfspongono entro il 31 luglio:

i. il Piano delle attivita o Piano programma, di daralmeno triennale, definito
coaenza con le indicazioni dell'ente capogruppo.dsadi attivazione di nuc
servizi € aggiornato il piano delle attivitd conpigedisposizione di un’appite
sezione dedicata al piano industriale dei nuowiser

ii. il budget economico almeno triennale. Gli enti apgeenti al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo Tomma 2 dellaegge 3.
dicembre 2009, n. 19@llegano al budget il prospetto concernentepartizione
della propria spesa per missioni e programmi, apegmnata dal
corrispondente classificazione secondo la nomamadaCOFOG di secon
livello, di cui all’articolo 17, comma 3 dé).Lgs. n. 118/2011

iii. le eventuali variazioni al budget economico;

iv. il piano degli indicatori di bilancio (se l'ente pgutiene al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo Tomma 2 dellaegge 3.
dicembre 2009, n. 196

c) gli Organismi strumentali cosi come definiti datt’al1-ter delD.Lgs. n. 118/2011
non predipongono un apposito documento di programmazioneadEhuano
costruzione del bilancio agli indirizzi strategézl operativi contenuti nel D.U.%.

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 16

[l bilancio di previsione
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboratolla base delle linee strategi
contenute nel D.U.P. e deliberato osservangancipi contabili generali e applic
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allegati aldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

2. Esso e redatto nel rispetto del modello di dtaleegato n. 9 delD.Lgs. n
118/2011e successive modificazioni, comprendeletgprevisioni di competenza e
cassa del primo esercizio del periodo considerdt mevisioni di competenza gle
esercizi successivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza coprihcipio generale n. :
dell’Allegato n. 1 delD.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni (principio d
competenza finanzim) e rappresentano le entrate e le spese cheegeqe sarani
esigibili in cisscuno degli esercizi considerati, anche se laivalatbbligazione & sol
in esercizi precedenti. Esse sono determinate #gahnente in relazione alle esige
funzionali ed agli obiettivi concretamente perseguibili netigpdo cui si riferisce
bilancio di previsione finanziario, restando esaluggni quanficazione basata <
criterio della spesa storica incrementale. In paldire:

a) la previsione delle entrate papsenta quanto 'amministrazione ritiene di f
ragionevolmente accertare in ciascun esercizioecopiato nel bilancio, anche
rispetto dei principi contabili generali dell'attdibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa é predisposta netttislei principi contabili generali dal
veridicita e della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegm assunti a seguito
obbligazioni giuridicamente perfezionate, esigib#gli esercizi considerati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti @lavo essere quantificati ne
misura necessaria per lo svolgimento delle attigittnterventi che. sulla be
della legislazione vigente daranno luogo, ad obligni esigibili negli eserci
consideréi nel bilancio di previsione. L'esigibilita di csauna obbligazione
individuata nel rispetto del principio applicato dellatadilita finanziaria, di ci
all'allegato n. 4.2 aflecreto legislativo n. 118/2011

Art. 17

Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187 e Art. 188, co. D.Lgs. n. 267/2000

1. L’avanzo di amministrazione puo essere appliehtalancio nel rispetto d
vincoli in cui é distinto, ai sensi dell’art. 18éldD.Lgs. n. 267/2000

2. Ai sensi dell'art. 187, comma 3-bis dBlLgs. n. 267/2000I'avanzo d
amministrazione non vincdianon puod essere utilizzato nel caso in cui I'estovi ir
una delle situazioni previste dagli articoli 195282, fatto salvo l'utilizzo per
provvedmenti di riequilibrio di cui all’articolo 193.

3. Il disavanzo di amministrazione accertato aisseatell’articolo 186, !
immediatamente applicato all’esercizio in corso di gest contestualmente &
delibera di approvazione del rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministrazipassono essere utilizzi
per 'anno in corso e per i e successivi, tutte le entrate, con eccezione dile
provenienti dall'assunzione di prestiti e di quedleenti specifica destinazione
legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beni ipainiali possono esse
destinate solo alla copertura di squilibri del bd& investimenti.

Art. 18

Fondo di riserva
(Art. 166,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella parte corrente del bilancio di previsi@precisamente nella Mission
Fondi e Accantonamenti” € iscritto un fondo di nisedi importo non inferiore al
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0,30 per cento e non superiore al 2 per centootilet delle spese correnti iniziaénte
previste in bilancic

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 19¢
222 delD.Lgs. n. 267/2000il limite minimo previsto dal comma 1 é stabilitelle
misura dello 0,45 per cento del totale delle spssm@enti inizialmente previste
bilancio.

3. Il fondo di riserva é utilizzato, per la metdldestanziamento, pantegrare |
dotazione degli interventi di spesa corrente le grgvisioni risultino insufficien
rispetto agli obiettivi. L'altra meta dello stanzianto & riservata alla copertura
eventuali spese non prevedibili, la cui mancateteffzione compterebbe danni ce
all'Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva csa@ffettuati fino al 3
dicembre, con provvedimento del’Organo esecutivo.

5. Gli attidi cui al comma precedente sono comunicate al Glim&ntro sessar
giorni dall'adozione. Per gli atti adottatell’'ultimo bimestre dell’anno, la comunicazic
e effettuata entro la prima seduta dell'anno swsizes

6. Con deliberazione di variazione al bilancio,adttarsi entro il 30 novemt
di ciascun anno, il fondo di riserva passere utilizzato per listituzione di nuove u
elementari di spesa. Con le medesime modalitatezobme del fondo di riserva puo es-
sere incrementata fino al limite massimo del duecpato del totale delle spese remt|
inizialmente previste in bilancio.

Art. 19
Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quate.Lgs. n. 267/2000
1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ e Accantonamenti” & iscri
un fondo di riserva di cassa di importo non infeziallo0,20 per cento del totale de
spese finali inizialmente previste in bilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva csaeffettuati fino al 3
dicembre di ciascun anno con provvedimento dellfdmesecutivo.

Art. 20

Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
(Art. 3, c. 5D.Lgs. n. 118/201&D.Lgs. n. 118/2011all. 4/2, punto 5.4)

Si riporta c. 5, art. 3D.Lgs. n. 118/201% Al fine di dareattuazione al principio contabile gener
della competenza finanziaria enunciato nell'allegat al presente decreto, gli enti di cui al commaa
decorrere dall'anno 2015, iscrivono negli schembdancio di cui all'articolo 11, comma 1, lettea eb), il
fondo per la copertura degli impegni pluriennalirdanti da obbligazioni sorte negli esercizi preead, d
seguito denominato fondo pluriennale vincolato titoiso:

a) in entrata, da due voci riguardanti la parte cortene il conto capitale defondo, per un impor
corrispordente alla sommatoria degli impegni assunti negéireizi precedenti ed imputati sia all'eserc
considerdo sia agli esercizi successivi, finanziati da rismaccertate negli esercizi precedenti, deterna
secondo le modalita indicate nel principio applaklla programmazione, di cui all'allegato 4/1;

b) nella spesa, da una voce denominata “fondo plur@ewincolato”, per ciascuna unita di voto riguanai&
spese a carattere pluriennale e distintamente pasctin titdo di spesa. Il fondo & determinato per
importo pari alle spese che si prevede di impegmealecorso del primo anno considerato nel bilan@or
imputazione agli esercizi successivi e alle spé&@séngpegnate negli esercizi precedenti con impoteaagli
esercizi successivi a quello considerato. La capartdella quota del fondo pluriennale vincol
riguardante le spese jpegnate negli esercizi precedenti & costituitafdatio pluriennale iscritto in entraf
mentre la copertura della quota del fim pluriennale vincolato riguardante le spese cherevede c
impegnare nell’esercizio di riferimento con impute® agli esercizi successivi, € costituita datérate ch
si prevede di accertare nel corso dell’esercizioiftirimento. Agli stanzianmei di spesa riguardanti il fonc
pluriennale vincolato & attribuito il codice delfaissione e del pgramma di spesa cui il fondo si riferisc
il codice del piano dei conti relativo al fondo pknnale vincolato.

Nel corso dell’esercizio, sulla baseidisultati del rendiconto, & determinato I'importefinivo deg
stanzianenti riguardanti il fondo pluriennale vincolatodegli impegni assunti negli esercizi precedentudiil
fondo pluriennale vincolato costituisce la copeet
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1. Nella parte entratacon riferimento a ciascun esercizio consideratc
bilancio, prima degli stanziamenti riguardanti le erdrat Responsabile del Servi.
Finanziario provvede ad iscrivere le voci relatdéondo pluriennale vincolato.

2. L’'ammontare complessivo del rido iscritto in entrata, distinto in pe
corrente e in c/capitale, e pari alla sommatoria degtantonamenti riguardanti il for
stanziati nella spesa del bilancio dell'eserciziecedente, nei singoli programmi
bilancio cui si riferiscono le spese.

Art. 21

Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
(Art. 3, c. 5D.Lgs. n. 118/201&D.Lgs. n. 118/2011all. 4/2, punto 5.4)

1. Nella parte spesa del Bilancigpon riferimento a ciascun programme
Resmwnsabile del Servizio Finanziario, provvede ad ivere nella voce Fon(
Pluriennale Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi presgcthe costituiscono la copere
di spese gia impegnate negli esercizi precedemiedio cui si riferise il bilancio «
imputate agli esercizi successivi. In tal casoasponsabile del Sario Finanziaric
provvede autonomamente ad iscrivere i valori diarmlo sulla base ¢
cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel corBeskrcizio, destinate a costire le
copertura di spese che si prevede di impegnarecorslo dell’esercizio cui
riferisce il bilancio, con imputazione agli esercizi ®ssivi. In tal caso
Responsabile del Servizio Finanziario provvede rauttamented iscrivere i valo
di bilancio sulla base del cronoprogramma trasmessaesponsabile del servi
competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibileradenare in fase
costruzione del bilancio I'esigibilita nel corsai gari esercizio di investimenti privi ¢
cronoprogramma, il Responsabile del Servizio Finaizigotra iscrivere, nel prin
anno, lintera somma nel documento di bilancio Rehdo Pluriennale Vincola
relativo alla missione ed al programma cui si idee la spesae nel PEG nell
specifico caitolo di spesa che si € programmato di realizzanehe se non risulta
determinati i tempi e le modalita.

Art. 22

Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167,D.Lgs. n. 267/200@D.Lgs. n. 118/2011all. 4/2, punto 3.3)

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi Accantonamenti
allinterno del programma “Fondo crediti di dubbiasigibilita” e stanzial
'accantonamento al fondo crediti di dubbia esig#oi il cui ammontare & determin.
in considerazione dellimporto degli stanziamenti eshtrata di dubbia e diffici
esazime, secondo le modalita indicate nel principio Bapd della contabili
finanziaria di cui all’allegato 4.2 allecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

successive modificazioni.

2. La determinazione del Fondo e effettuata dal Resglulte del Servizi
Finanziarioche sceglie la modalita di calcolo della media gascuna tipologia
entrata o per tutte le tipologie di entratal rispetto dei criteri contenuti nell’esempi
5, riportato in appendice, del principio si cuialegato 4.2 aldecreto legislativo 2
giugno 2011, n. 11®i detta scelta da motivazione nella nota integaaal bilancio.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualosravvisi I'esigenza, pi
effettuare svalutazioni di importo maggiore a qugdreviste dal punto precede
dandone adeguata motivazione nella nota integratitsdancio.

4. L'accantonameio al fondo crediti di dubbia esigibilita non ¢ egg d
impegno e genera un'economia di bilancio che cod nel risultato
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amministrazione come quota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificai iermini previsti ds
principio si cui all’allegato 4.2 alecreto legislativo 23 giugno 2011, n. l1a&orrett:
quantificazione e la@ongruita del fondo crediti di dubbia esigibilitansplessivamen
accantonato sia nel bilancio sia nellavanzo d’amstiazione. Fino a quando il fomd
crediti di dubbia esigibilitd non risulta adeguatio Responsabile del Servi:
Finanziaio esprime parere negativo sugli atti che prevediutilizzo dell’avanzo c
amministrazione.

Art. 23

Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi A&ccantonament
all'interno del programma “Altri fondi”, sono staias specifici accantonamenti relat
ad ulteriori fondi riguardanti passivita potenziaui quali non gossibile impegnare
pacare. In particolare, dovranno essere previsti acsarenti per “fondo rischi spe
legali”, “fondo spese per indennita di fine mandatel ..”, “fondo rischi pe
escussione garanzie”.

2. A fine esercizio, le relative economie di i@ confluiscono nella quc
accantonata del risultato di amministrazione, utdizite ai sensi di quanto previ
dall'articolo 187, comma 3 dé&l.Lgs. n. 267/2000

3. Quando si accerta che la spesa potenziale non puoveyificarsi, il
responshile del Servizio Finanziario provvede a liberagg dincolo la corrisponder
guota del risultato di amministrazione.

Art. 24

Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172,D.Lgs. n. 267/2000

1. Al bilancio di previsione sono allegati i documenti previstl'dd. 172 de
TUEL.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedla bbro compilazione ¢
alla veifica della coerenza dei dati inseriti con glirattocumenti di bilancio oltre cl
all'attendibilita e correttezza delle informazianiessi contenuti.

Art. 25

Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei sudeghti
(Art. 162, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organisrdi partecipazione
conoscenza dei contenuti significatdel bilancio e dei suoi allegati I'ente predisp
forme di consultazione della popolazione.

2. Inoltre il bilancio annuale e i suoi allegati posscessere illustrati in mo
leggibile e chiaro per il cittadino, in appositotia@rio edito anche in formataeb ¢
cura dell’ente e reso pubbilico.

3. Delliniziativa di cui al comma precedente deve egss data adegu:
pubbicizzazione.
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TITOLOV
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 26

Il piano esecutivo di gestiort®
(Art. 169,D.Lgs. n. 267/200@D.Lgs. n. 118/201,1all. 4/1, punto 10.1)

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmim@perativo-informative

di controllo dell’attivita gestionale, costituistatto fondamentale che realizza il rag
cordo tra le funzioni di indirizzo politico-amminiativo espresse dagli organi di gd

verno e le funzioni di gestione finalizzate a remdre gli obiettivi programmadli
concerto con gli incaricati di funzioni dirigenziatiel’ente. Esso costituiscd
documento che permette di declinare in maggioadtt la programmazione operat
contenuta nell’apposita Sezione del Documento Udiderogrammazione (D.U.P.).

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rifelnadrimo esercizio cordgrate
nel bilancio di previsione;

b) & redatto per competenza con riferimento a tutteggrcizi considerati nel lancic
di previsione successivi al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria;
d) ha contenuto programmatico e contabile;
e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definisce Iredi guida espresse di
amministratori rispetto all’attivita diestione dei responsabili dei servizi e poict
previsioni finanziarie in esso contenute costitosx limite agli impegni di spe
assunti dai responsabili dei servizi;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del bitadicprevisione;

h) ha rilevanzaorganizzativa, in quanto distingue le responsabilii indirizzo
gestione e controllo ad esso connesse.

3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui afticolo 108, comma 1 d@lUEL e
il piano della performance di cui all’articolo 1@ldiecreto legislativo 27 ottobre 20
n. 15Q sono unificati organicamente nel Piano Esecuiv@estione.

Art. 27

Struttura e caratteristiche del piano esecutivogistione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c.B,Lgs. n. 267/2000
eD.Lgs. n. 118/201all. 4/1, punto 10)

1. Il P.E.G. e redatto secondo la struttura ecédeatteristiche evidenziate
Principio Contabile Applicato alla programmazionddancio, punti da 10.1 a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Piano BEbezuwli Gestione dovi
individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccortiacon le Missioni ed i Programmi del Bilancio €
DUP;

c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggigimento;

d) i capitoli di entrata e di spesa adottando il medessistema di classificazione dt
entrate e delle spese del bilancio con l'ulteremeolazione:

- delle entrate in categoriegzapitoli, ed eventualmente in articoli, second
rispettivo oggetto;

- delle spese in macroaggregati, capitoli ed evemteiaie in articoli;
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e) le dotazioni di risorse umane e strumentali, meadidiassegnazioneet personale
delle risorse strumentali .

3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non cogee per particolari dotazic
finanziarie, le direttive che consentano I'eseridei poteri di gestione da parte
responsabile del servizio, dovra essere integ@iappositi atti della Giunta.

Art. 28

Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1D.Lgs. n. 267/200@D.Lgs. n. 118/2011all. 4/1, punto 10.3)

1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione ardasa basealla formazion
degli strumenti di bilancio ed €& redatta insiemen db Documento Unico ¢
Programmaione, il bilancio e con le modalita indicate aflieolo 10 del presen
regolamento.

2. Il Direttore Generale o il Segretario Generalelje ipotesi dicui all’articolc
108, comma 4’ del Testo Unico degli Enti Locali, avvalendosi datbllaborazione d
dirigenti e dei responsabili dei servizi, propone &fgmo esecutivo il PEG per la :
definizione ed approvazione.

3. Entro il termine di venti gimi successivi alla deliberazione del bilanci
previsione annuale la Giunta comunale adotta ih®i&secutivo di Gestione ¢
costituisce atto di indirizzo politicamministrativo e direttiva nei confronti
responsabili dei settori.

Art. 29

Adozione del PEG in esercizio provvisorio
(Art. 163,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del ternpi@ela deliberazione del bi-
lancio di previsione in un periodo successivo @iltio dell’esercizio finanziario di rife-
rimento, al fine di legittimare gli atti di gestierda porre in essere fin dal mome
iniziale del nuovo esercizio finanzia, la Giunta, con apposita deliberazione
adottarsi entro il 10 gennaio assegna ai respdnsabiservizi i capitolidi entrata e «
spesa previsti sul bilancio per la seconda anyala utilizzare nei limiti e secondc
modalita stabilite dall’articolo 163, comma 3 diglcreto lgislativo 18 agosto 2000,
267.

Art. 30

Budget delle spes®
(Art. 153, c. 4-5D.Lgs. n. 267/2000

1. Al fine di assicurare il rispetto degli obigitassegnati all'ente per il rispe
del Pareggio di Bilancio, con la deliberazione gip@vazione del PEG o ¢
successiva delibezoone di modifica ed integrazione dello stesso,spne esse
assegnati ai Centri di Responsabilita specificigatddi mpegno e/o di pagamel
riferiti a periodi temporali inferiori all’eserciai

2. La costruzione dei budget sara effettuata datpBesabile del Serviz
Finarziario e dai dirigenti di concerto con gli assessat il Sindaco e sara adott
dalla Giunta con apposita deliberazione.

3. Ciascun dirigente potra effettuare impegni aitigzioni di spesa nei limiti ¢
budget periodicamente assegnato.
4. |l Responsabile del Servizio Finanziario, sbiee della deliberazione di cu

comma 2, dovra esprimerésio di copertura negativa su tutti gli atti di iegmo ch
prevedano un superamento periodico del limite asde
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Art. 31

Piano degli indicatori®
(Art. 227, c. 5, lett. clp.Lgs. n. 267/200@D.Lgs. n. 118/201,1all. 4/1, punto 11)

1. Il Piano degli Indicatori e lo strumento per il nii@naggio degli obiettivi e d
risultati di bilancio ed integra i documenti di grammazione.

2. Esso é redatto secondo la struttura e le carditbesevidenziate nel Princif
Contabile Applicato alla programmazione di Bilang@anto n. 11.

3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decrekel Ministero degli interr
I'ente potra determinare ulteriori indicatori diaqita di efficienza e di efficacia.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 32

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4D.Lgs. n. 267/2000

1. Il bilancio di previsione pu0 essere i@&w nel corso dell’esercizio sia ¢
riferimento agli stanziamenti di competenza che agihzaamenti di cassa, con
modalita e le competenze previste nell’articolo #iébr.U.E.L.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettarincipi del pareggio finanziari
nornché tutti gli equilibri stabiliti in bilancio pealcopertura delle spese correnti e [
finanziamento degli investimenti.

3. Le proposte idvariazione sono predisposte dai responsabili sEiviz
interessati. La proposta deve essere trasmessaenati® Finanziario che, entro di
giorni, provvede a predisporre apposita delibensadazione.

Art. 33

Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bis e 5-teD.Lgs. n. 267/2000

1. La Giunta con propria deliberazione, olaie variazioni di PEG di cui all'a
37 del presente regolamento, approva le variazibnbilancio non aventi natu
discrezionale che si configurano come meramentdicagpe delle decisioni d
Consiglio, cosi come indicate nell'articolo 175nwoa 5-bis® delD.Lgs. n. 267/2000

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al €giio entro 3d? giorni e
comungue, entro il 31 dicembre dell’anno in coesmhe se a tale data non sia sce
il termine predetto.

Art. 34

Variazioni di bilancio da parte dei responsabileltiespesa
(Art. 175, c. 5-quarterD.Lgs. n. 267/2000

1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possc
approvare variazioni di bilancio nelle ipotesi icatie nell’articolo 175, commadpiate
@ del D.Lgs. n. 267/2000subordinandol’esecutivitd del provvedimento al par
positivo del Responsabile del Servizio Finanzi cheprovvede ad effettuare le dov
modifiche alle scritture contabili.

2. Di dette variazioni viene data comunicazione daepdel Responsabile
Settore competente alla Giunta alla fine di ciagciamestre?.
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Art. 35

Assestamento del Bilancio
(Art. 175, c. 8D.Lgs. n. 267/2000

1. L’assestamento del bilancio annuale di previsionasiste nella verific
generale di tutte le voci di entrata e di uscitanpreso il fondo di riserva, al fine
assicurare il mantenimento effettivo del pareggibilncio attraverso la variazione
assestamento generale.

2. L’assestamento di bilancio & deliberato dal Coisigbmunale entro il @
luglio di ciascun anno.

3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio urdi@riore verifica genera
delle entrate e delle sp& con particolare riguardo agli stanziamentiedathnualit

successive, entro la data del 30 Novembre, ovawasi la necessita sulla baseldel

informazioni a sua disposiziofté

4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra al Gaglio lo statodi attuazione d
programmi inclusi nel bilancio annuale di previs

Art. 36

Debiti fuori bilancio
(Art. 194,D.Lgs. n. 267/2000

1. Almeno una volta con deliberazione da adottansio il 31 luglio di ciasct
anno, il Consitio comunale provvede al riconoscimento della tagita di eventua
debiti fuori bilancio ed adotta i provvedimenti rgsari per il loro ripiano.

2. Nel bilancio annuale di previsione possono esstmnziati appositi fondi pe!
finanziamento di debi fuori bilancio provenienti da maggiori spese pheceden
esercizi derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende shee di istituzioni nei limiti deg
obblighi derianti da statuto, convenzione o atti costitutiviighé sia stato rispette
I'obbligo di pareggio del bilancio di cui all’artiéo 114 delD.Lgs. n. 267/2000e il
disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, ndimiti e nelle forme previste dal codice civile @ @ormu
speciali, di societa di capitali costituite persiecizio di servizi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai wpli non hanno concorso, in alcuna fase, decisi
amministratori, o dipendenti dell’ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette,mwee, in via principale, utilizz
per I'anno in corso e per i due successivi, tuteehtrate, ad ecceziond quelle
provenienti dall'assunzione di prestiti e di quelle atrespecifica destinazione |
legge, nonché i proventi derivanti dall’alienaziatidoeni patrimoniali disponibile d:
altre entrate in c/capitale con riferimento a squiidi parte capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita siopieate & possibile impiega
la quota libera del risultato di amministrazione.

5. | Responsabili di Settore competenti avvid@mgrocedura di riconoscimel

del debito, entro dieci giorni da quando ne sonautiea conoscenza, predisponertalo

proposta di deliberazione da sottoporre al Corsiglomunale corredato del pai
dell’Organo di revisione.
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Art. 37

Variazioni di PEG
(Art. 175, c. 5-bis e D.Lgs. n. 267/2000

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestionecdi all’articolo 169 sono
competenza della Giunta, salvo quelle previste cdmhma 5Squater dell’art. 175,
passono essere adottate entro il 15 dicembre di amacumo, fatte salve le variazi
corrdate alle variazioni di bilancio previste al comrBadell’art. 175, che posso
essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascoo.an

2. Qualora il responsabile di un servizio ritengaassaria una modifica de
dotazione assegnatagli dall'organo@gi&/o, propone la stessa con motivata rela:
indirizzata al Sindaco, secondo il modello alleg@ith. n. 4).

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del servizio dahtpudi vista tecnic@estionale €
economico-finanziario;

b) i dati finanziari sullo stato degli accertamentiegli impegni dei capitoli di erate
e di spesa;

c) idati e le notizie sullo stato di attuazione deigrammi nonché sulla realizzane
degli obiettivi;

d) le valutazioni del responsabile del servizio riferalle conseguenze in termini
programmi e di obiettivi gestionali che derivano Il'dgentuale manca
accettazione totale o parziale della proposta diifica.

4. Qualora la proposta di modifica del responsatide servizio riguardi mez
finanziari che rigltano esuberanti rispetto ai fabbisogni o allesgmiita di impiego, i
Servizio Finanziario propone la destinazione deBerse di bilancio che si rendc
libere.

5. La proposta di modifica pud anche essere rfeuticamente agli obiett
gestionali senza prevedere rimodulazione dellaztmta finanziaria.

6. L’organo esecutivo motiva con propria delibevagi la mancata accettazior
I'accettazione con varianti della proposta di medifdella dotazione o degli obiettivi.

7. L'organo esecutivgpuo richiedere ulteriori dati ed elementi integriatli
giudizio al responsabile del servizio o al servia@nziario.

8. La proposta di deliberazione e predisposta ediigoi giorni dalSegretari
Generale, corredato dei pareri di legge.

9. La delilerazione dellorgano esecutivo € adottata entraidggorni da
ricevimento della relazione del responsabile deliz®.

Art. 38

Variazioni di PEG da parte dei responsabili di s&zio
(Art. 175, c. 5-quarter, lett. aD.Lgs. n. 267/2000

1. | responsabili della spesa, con propria spexifieterminazioneposson | (1) Termine previst
approvare variazioni di bilancio nelle ipotesi icate nell'articolo 175, comma 5 l‘ft‘t' bc)oénln‘;ft‘ dj‘;;’a;?tr
quater, lett. a) deD.Lgs. n. 267/200@& precisamente le variazioni compensative | 175 deTUEL.
Piano Eecutivo di Gestione limitatamente ai capitoli diot#ello stesso codice

quarto livello del piano dei conti.

2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appamdn ai macroaggreg
riguadanti i trasferimenti correnti, i contributi aghvestimenti e ai trasferimenti
conto capitale, che sono di competenza della Giunta

3. In tal caso il Respoabile del Servizio Finanziario entro 5 giorni, pvede a
effettuare le dovute modifiche alle scritture cdita

4. Di dette variazioni viene data comunicazionepdate del Responsabildi
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settore competente alla Giunta alla fine di ciagcinmestre?,

CAPO 1lI
LA GESETIONE DEL BILANCIO

TITOLOI
LE ENTRATE

Art. 39

Risorse dell'Ente
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/2000

1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tutte le@&e che il comune ha il diril
di riscuotere in virtudi leggi statali e regionali, di regolamenti, dint@tti e di ogr
altro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nelnbita di previsione nel lol
importo integrale.
3. Per tutte le entrate che non siano previstelamdio, rimane impregiicato i

diritto dell'ente a riscuoterle e fermo il dovedy parte dei dipendenti e degli ag
incaricati, di curarne I'accertamento e la riscossi

Art. 40

Fasi delle entrate
(Art. 178,D.Lgs. n. 267/2000

1.1l procedimeto amministrativo di acquisizione delle entrate iz ne
bilancio amuale di competenza e articolato secondo le desfawi dell’accertamen
della riscossione e del versamento.

2.Le fasi dell'accertamento e della riscossioneosessenziali per tig le entrate
la fase del versamento e solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esseretondun parte simultanee.

Art. 41

Disciplina dell'accertamento delle entrate
(Art. 179,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'entrata & accertata quando, sulla base diedodocumentazione, vie
individuata la ragione del credito, il titolo gidico che supporta il credito, il sogge
debitore, 'ammontare del credito, la relativa soath in relazione a ciascun eser
finanziario contemplato dal bilancio di previsiosezondo quanto rip@to dall’art. 17
del TUEL e dal Principio Contabile Applicato alla gestigneti da 3.1 a 3.26 (all. 4
delD.Lgs. n. 118/201%® successive modificazioni).

2.1l responsabile del procedimento con ilatgu viene accertata I'entrate
individuato nel responsabile del servizio al quale egasge, con il Piano Esecutiva
Gestione, il capitolo a cui I'entrata si riferisced&sso compete anche la responsa
di completare il procedimento di incasselld somme ancora iscritte a residuo ¢
stesso capitolo. Il responsabile dei servizio dgwerare affincheé le previsioni di entr
si traducano in disponibilita finanziarie certe, liquiga esigibili sulla base de
indirizzi e delle direttive degli organi di goverdell’'ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma pdEnte trasmette
Respongsaile del Servizio Finanziario I'idonea documentamaodi cui all’art. 179 di
D.Lgs. n. 267/2000con proprio provvedimeat sottoscritto, datato e numer
progressivamente. Nel provvedimento di accertameltera anchedistinguere |
entrate ricorrenti da quelle non ricorrenti attraee la codifica della transazic

— 24 —

(1) E una scelta del-
I'ente rimettere dett
informazioe a ch
predispone l'atto o
Responsabile di
servizio finanziario.



elementare di cui agli articoli 5 e 6 dicreto legislativo 23 giugno 2011, n. 148

4. La trasmissione dell'idonea documentazione anesientro tre giorni d
momento in cui si sono perfezionati tutti gli elemerastitutivi dell’accertamento
cui all'art. 179 deD.Lgs. 267/2000

5.La rilevazione nelle scritture contabili dell'actamento di dnata avviene
cura del Responsabile del Servizio finanziarioriggetto di quanto previsto nel cama
3-bis dell'articolo 179 delTUEL.

Art. 42

Riscossione delle entrate
(Art. 180,D.Lgs. n. 267/2000

1. La riscossione delle somme dovute all’ente padita mediante emissione
ordinativi o reversali di incasso, sottoscritti @dsponsabile del Servizio Finanziagio
trasmessi entro il giorno successivo al tese dell’ente con elenco in duplice copie
cui una da restituire per ricevuta. Contemporan@&ené dato avviso al debitore «
l'indicazione della data di scadenza.

2. Gli ordinativi di incasso possono essere enasdie in modalita informatica.
3. Gli ordinativi di riscossione devono conteneuttet le indicazioni di ci
all'articolo 180, comma 3 ddIUEL ed in particolare riportare:

a) il numero progressivo dell’ordinativo per eseiifinanziario, senza separazione tra
conto competenza e conto residui;

b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) l'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per 'assoggettamento o menaraffosta di bollo di quietanza;

i) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. In caso rdancata indicazione,
somme introitate sono considerate libere da vincolo

f) I'annotazione “contabilitd fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso
mancata annotazione, il Tesoriere imputa le risonsalla contabilita infruttifera;

g) il codice della transazione element&re

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti enttrB1 dicembre dell’anno
emissione sono restituiti dal tesoriere all’ente lfpEnnullamento e le relativeomm
sono iscritte nel conto dei residui attivi e comoap, a tale titolo, alla determiniane
del risultato contabile di gestione e di ammin@wae alla chiusura dell’eserci:
finanziario di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto esdreria tramite il servizio dei cc
correnti postali o altre forme consentite dallagkedbonifico bancario o servizio banco-
mat o altro) sono comunicate all’ente, a cura dsbtiere, entro il quinto giorno suc-
cessivo per la necessaria registrazione contaledgpemissione dei relativi orditma
di incasso.

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i diritti lldmte, deve accettare
riscossime di somme versate in favore dell’ente senza kwgntiva emissior
dell'ordinativo di incasso, salva darne immediata comunicazione all’'ente ai firia
relativa regolarizzazione da effettuarsi entrodcassivi quindici giorn? da parte d
Responsabile del Servizio Finanziario attribuenddlesercizio in cui I'incasso é st:
effettuato (anche nel caso di esercizio provvisdebbilancio)®.
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7. Il Responsabile del Servizio Finanziario comanientro il 31 marzo,
giugno, 30 settembre e 30 novembre, la situazicgd dccertamenti di entrata
competenti responsabili del procedimeper I'eventuale attivazione delle procec
per la riscssione coattiva delle somme dovute all'ente. | respbili dei serviz
secondo le rispettive competenze, previa costitgzia mora del debitore, provvedt
alla compilazione di apposito elenca debitori insolventi con l'indicazione di tutti

elementi necessari per la formazione dei ruoli tooatrasmettendone copia al Re-

sponsabile del Servizio Finanziario.

Art. 43

Riscossione di somme di modesta enfita
(Art. 180,c.4D.Lgs. n. 267/2000

1. La rinuncia alla percezione delle entrate di mo@eemtita e disciplinata c
vigente Regolamento Generale delle Entrate.

Art. 44

Versamento delle entrate
(Art. 181,D.Lgs. n. 267/2000

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagliafmati alla riscossione so
integralmente versate alla tesoreria entro il tgipono lavorativossuccessivo al mese
riferimento, salvo diverso termine prescritto dgge, regolamento o deliberazione.

2. Il versamento é effettuato entro il terzo gioutibe succesivo nel caso in ¢
le somme riscosse risultino superiori all'importedro 1.000,00.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versgie stesso giorno nelleass
comunali.

4. 1l Servizio Finanziario comunica tempestivameatecompetenti Settori ¢
ordinativi non riscossi ai fini dell’avvio delle oessarie procedure per il recuperc
credito.

Art. 45

Residui attivi
(Art. 189,D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui attivi le somme accertaten riscosse e quelle riscc
e non versate entro il termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vegfjgeriodicamente e comungt
conclusione del procedimendi riaccertamento ordinario dei residui di cliiast. 87
del presente regolamento che siano mantenuteréssidui attivi ai sensi del commi
dell'art. 189 delTUEL esclusivamente le entrate ata&r per le quali esiste un tit
giuridico che costituisca I'ente locale creditorella correlativa entrata, esigit
nell’esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all’allegat
n. 4.2 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonoecoat® nel conto d
residui fino a quando i relativi crediti non s@stati riscossi e, se del caso, ve
ovvero siano estinti per prescrizione o venuti mpaole ragioni indicate al success
comma.

4. E vidata la conservazione nel conto dei residui atidjomme non accertate
sensi dell'art. 179 delTUEL e che comunque non rappresentino crediti effi
dell’Ente. Per eliminazione totale o parziale desidui attivi che vengono riconosc
in tutto o in parte insussistenti per la gia seguikgale estizione, o perct
indebitanente o erroneamente liquidati, o perché ricontisagsolutamente inesigib
si provwede a seguito di specifiche comunicazioal tesponsabile del Servi
competente. A tal fine si applica quanto previstbRrincipio Contaite Applicato all:
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Gestione di cui all'allegato 4/2 dBl.Lgs. n. 118/2011punto n. 9.1.

Art. 46
Cura dei crediti arretrati
1. Dopo la chiusura dell'esercizio e non oltre dérnhine previsto p
'approvazione del rendiconto, Bingoli responsabili che ne hanno disp
'accertamento per la parte di rispettiva compedermevono curarne la riscossion
tutte le forme consentite dalla legge e verifidareagioni di eventuali ritardi.

TITOLO I
LE SPESE

Art. 47

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. D.Lgs. n. 267/2000

1. Il procedimento amministrativo di effettuazione delle spese autotieza
bilancio deve essere preamdio secondo regole procedimentali che consentg
rilevare distintamente le gaeenti fasi dell’attivita gestionale: prenotaziatella spes:
impegno definitivo, ordiazione delle forniture o prestazioni, liquidazipoelinazion
di pagamento, pagamento.

Art. 48

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c. 3, 7 e P.Lgs. n. 267/2000

1. La prenotazione della spelsa lo scopo di costituire un vincolo prowviso
non esattamente determinato nell’entita, sugli stanziairdi bilancio e nei limiti dell
loro disponibilita, per il tempo necessario al céetgmento delle procedure in-
dispensabili per [l'effettuazione delle spese prograte. Puo intendersi co
prenotazione la prisione di spesa su specifiche deliberazioni di Giwwdmpleta d:
parere di regolarita tecnica, dell’importo e dgbitalo <u cui imputare la spesa.

2. La prenotazione dellimpegno é adottata conédrinazione” dei responsal
dei servizi ai quali sono stati affidati i mezzidinziari sulla base del bilancio di previ-
sione. Il provvedimento deve contenere l'indicaeiaele finalita che si intendol
perseguire, l'ammontare presunto della spesa condéva imputazione a carico de
competenza del bilancio annuale. Qualora il prouvedto costituisca il psippost
giuridico-amministrativo per la stipulazione dentmatti, la relativa “determinazione
contrattare” deve contenere le indicazioni previg@l'articolo 192 deldecrett
legislativo 18 agosto 2000, n. 267

3. Le deeérminazioni di prenotazione dellimpegno, debitateemumerate, date
e sottoscritte, sono trasmesse immediatamentesgdReabile del Servizio Finand@
per il rilascio del parere di regolarita contabéetro il quinto giornosuccessivo
ricevimenb, nonché per le conseguenti registrazioni contalhil tale sede
Responsabile del Servizio Finanziario effettuadafica del provvedimento sia ai f
della salvaguardia della coperturaanziaria dellimpegno in corso di formazione,
ai fini del processo formativo di perfezionamento dell’addstione giuridica c
concludersi entro il termine dell’esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il terme dell’esercizicmmon hanno fati
seguito obbligazioni giuridicamente perfezionaszadute, sono ricmsciuti decaduti
cura del Responsabile del Servizio Finanziario #odstesso caabilizzati qual
economie di gestione rispetto alle previsioni ¢atcio cui erano riferiti.

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non € coiteeatiottare prenotazioni
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spese oltre il termine del 15 dicembre di ciasauma

Art. 49

Prenotazione delle spese d’investimento
(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Le spese di investimento per lavori pubblici pratet negli eseizi
successii, la cui gara e stata formalmente indetta, comrw, ai sensi del commz
dell'art. 183 delTUEL, alla determinazione del fondo pluriennale vintmla non de
risultato di amministrazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva della gar@o I'anno il Reponsabil
del Servizio Finanziario, senza ulteriori atti, prede a rettificare I'impegno prenot
iscrivendo il suddetto importo nel Fondo Plurieendincolato — parte spese.

3. In assenza di aggiudicazione definitiva della gam&ro I'anno successivo
Responsabile del Servizio Finanziario, con propriavvedimento, provvede adrirre
il fondo pluriennale di pari importo e a far confule economie di bilancio nell’avar
di amministrazione vincolato per la riprogrammagiaiell’'intervento in c/capitale.

Art. 50
Impegno di spesa
(Art. 183,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'impegno costituisce la fase del procedimoeti spesa con la quale, a seg
di obbligazione giuridicamente perfezionata € deieata la somma da pagare
soggetto creditore indica la ragione e la relatgadenza viene costituito il vincol
sulle previsioni di bilancio, nel’ambito dellasponibilita finanziaria accertata ai se
dell'articolo 151 deD.Lgs. n. 267/2000

2. Il responsabile del procedimento con il qualene impegnata la spes
individuato nel responsabile del servizio al qualessegnato, cahPiano Esecutivo
Gestione, il capitolo a cui la spesa si riferisce. @g50 compete anche la responsa
di completae il procedimento di pagamento delle somme aniseorédte a residuo sul
stesso capitolo.

3. L'impegno di spesa e adottato coret&tminazione”. Il provvedimento de

contenere la ragione del debito, I'indicazionealshmma da pagare, il soggetto credito

la scadenza dell'obbligazione, la specificazionevifeolo costituito sullo stanamento d
bilancio. Il responsabile chealatta il provvedimento di impegno ha, inoltre, kdigo di
accertare preventivamente che il programma deiegu@nti pagamenti sia compati
con i relativi stanziamenti di cassa e con le regel patto di stabilita intern®.

4. Dovra inoltre comnere specifico riferimento alle verifiche preveatrichiest
dal comma 8 dell’art. 183 délJEL.

5. Il responsabile del servizio di cui al comma cpdente trasmette
Responsabile del Servizio Fimaario I'idonea documentazione di cui all’art. 1837
del D.Lgs. n. 267/200Ccon proprio provvedimento sottoscritto, datato enatat
progressivanmnte. Nel provvedimento di accertamento dovra amfistinguere le spe
ricorrenti da quelle non ricorrenti attraverso la codifdella transazione elementar
cui agli articoli 5 e 6 dallecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

6. La trasmissione dell'idonea documentazione aesientro tre giorni d
momento in cui si sono perfezionati tutti gli elemecdstitutivi dell'impegno di ct
all'art. 179 delD.Lgs. n. 267/2000

7. La rilevazione nelle scritture contabili di ingg® di spesa avviene a cura
Responsabile del Seriz finanziario nel rispetto di quanto previsto redmma !
dell'articolo 183 delTUEL. In particolare il responsabile del Servizio Finanic

effettua la verifica del provvedimento sia ai foella salvaguardia della copertura fi-
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nanziaria dell'impegno in corso di formazione, aiafini del processo formativo
perfezionamento dell'obbligazione giuridica da condtsl entro il termin
dell'esercizio. Ai sensi dell'art. 183 comma 5 prede a regisére nelle scrittul
contabili 'obbligazione quando questa é perfezianaon imputazione all’'esercizio
cui viene a scadenza, secondo le modalita prewsateprincipio applicato del
contabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4d2| decreto legislativo 23 giugno 20
n.118

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevigufficienza di disponibilita
erronea imputazione allo stanziamento di bilanceyero carenza di copert
finanziaria, la proposta viene restituita, entnogcie giornj al Servizio proponente ¢
espressa indicazione dei motivi.

Art. 51
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000
1. Gli impegni di spesa ad esigibilitd differita (g@alad esempio, |
realizzazione di un investimento) sonpegnati nell’esercizio in cui sor
I'obbligazione e inputati agli esercizi in cui scadono le singole ajd#ioni passiv
derivanti dal contratto o della convenzione, sbhliae del relativo cronoprogramma.

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesacul al comma
dell'articolo precedente dovra contenere ancheifspgdndicazione dell’imputazior
della spesa ai vari esercizi sulla base di un ggramma allegato.

3. Il Responsabile del Serviz Finanziario provvede all'imputazione della si
con le modalita e gli importi riportati nella det@nazione di impegno e nel relat
cronoprogramma di cui al punto precedente, iscdeela restante somma nel Fan
Pluriennale Vincolato.

4. Nel corso dia gestione, a seguito dell'assunzione di impeghativi agl
esercizi successivi, si prenotano le corrispondgutte del fondo pluriennale iscr
nella spesa dell’'esercizio in corso di gestionesdde di elaborazione del recainto,
fondi pluriennali vincolati non prenotati costituiscono ecorendel bilancio
concorrono alla determinazione del risultato coifgadi amministrazione.

5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti rigaati il fondo plurienna
vincolato e gli stanziamenti a@lati avvengono con le modalita riportate nell@to
37 del presente regolamento.

Art. 52

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. Con I'approvazione del bilancio e successive vasidaze senza la messita ¢
ulteriori atti, & costituito impegno sui relativtasziamenti per le spese:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttibail personale dipelente e per
relativi oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piestfi interessi c
preammortamento ed ulteriori oneri accesseticasi in cui non si sia provved
all'impegno nell’esercizio in cui il contratto dnfinziamento é stato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paggini continuative, @ casi in ct
limporto dell’obbligazione sia definita contratloeente. Se limport
dell'obbligazione non é predefinito nel contratton I'approvazione del bilancio
provvede alla prenotazione della spesa, per unmogari al consumo dell’ultirr
esercizio per il quale I'informazione é disponibile

2. Il Servizio Finanziario provvede a registrareimipegni di cui alle lettere a),
e ¢) subito dopo I'approvazione del bilancio e eledlative variazioni.
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Art. 53

Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000

1. Gli impegni pluriennali possono essere assugle mpotesi previste dal came
6 dell’articolo 183 deTUEL.

2. Essi sono assunti nei limiti deispettivi stanziamenti di competenza
bilancio di previsione, con imputazione agli esercizcin le obbligazioni passive sc
esigibili esono sottoscritti dai responsabili dei servizi aaljsono stati affidati i mez
finanziari sulla base e nei limiti di quanto prewigel Piano Esecutivo di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa plurienndeve contene
'ammontare complessivo della somma dovuta, la@dotompetenza dell’esercizic
corso, nonché le quote di pertinenza, mejali esercizi successivi contenuti nei lir
delle previsioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a gietllzilancio, il Responsab
del Sevizio Finanziario provvede ad effettuare appositacdazione al fine di tener
conto nella formazione dei successivi bilanci degfpegni relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa péirtinenza degli eserc
succesivi, provvede d'ufficio il Servizio Finanziario lahizio di ciascun esercizi
dopo I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 54
Fatturazione elettronica

1. L'Ufficio protocollo dell'Ente, una volta ricetau la fattura elettronica ¢
sistema di interscambio (SDI), provvede a regitraentro 3 giorni, nel registro (
protocollo geerale ed assegnarla per competenza all'ufficio ebempe che ha ordin:
la spesa, corrispondente all’'ufficio indicato suflttura elettronica stessa pel
conseguente accettazione o rifiuto.

2. La fattura accettata viene inoltrata, entro &rmgj dal sistema informatico
servizio finanziario per la registrazione in coriligh e per I'annotazione sul regis
unico delle fatture di cui all’art. 42 dé.L. 66/2014entro 10 giorni dal ricevimer
della fattura da parte dell’Ente.

3. Qualora la fattura non riporti tutti i dati rielsti per 'annotazione sul registr
unico delle fatture, cosi come comunicati al faret con la comunicazione di
all'articolo precedente, ovvero per altre ragiomindn correttezza fiscale o di r
conformitd del documento all’ordinativo comunicatiyfficio competente rifiut
tramite lo SDI la fattura, affinché venga integretea i dati mancanti.

Art. 55

Liquidazione
(Art. 184,D.Lgs. n. 267/2000

1. Laliquidazione della spesa costituisce il presuppositessario per proced
all'emissione dell’ordinativo di pagamento ed étfiata attraverso tre fasi:

a) La liguidazione tecnica, che consiste nellafiearj da parte del responsabile del pro-
cediment, della regolarita qualitativa e quantitativa delbrnitura o prestazior
nonché dei prezzi concordati e delle altre eventoahdizioni contrattuali, sul
scota dei buoni d’ordine o atti amministrativi specifiTale verifica puo risultare
unarelazione, da un verbale, da una certificazioneeovda un “visto” apposto su
fattura,;

b) La liquidazione amministrativa, che consistd’agbzione, da parte del resgabile
del servizio competente, del provvedimento formade il quale, sulla basdelle
documentazione giustificativa, riconosce il diritoquisito del creditore egfione |
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liquidazione in suo favore dell'importo dovuto coferimento allimpegno assur
ed al pertinente stanziamento di bilancio;

c) La liquidazione contabile, che consiste nebkudla del visto di liquidazione contddi
da parte del Responsabile del Servizio Finanziagopndo le modalita e nein@ni
di cui all’articolo 5 del presente regolamento)astorta di tutti i documenti giustifi-
cativi fatti pervenire dal responsabile proponente.

2. L'atto di liquidazione, sottoscritto dal respahse del settore competente
trasmesso, con tutti i relativi documenti giusatiwi ed i riferimenti conthaili, al
Servizio Finanziario per i conseguenti adempimentiro 10 giorni dal ricementc
dell'idonea documentazione inviata dal creditoraredsso devono essere widuati i
seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c¢) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualestassa € da imputare;
f) 'eventuale differenza da ridurre rispetto alamma impegnata;
g) 'eventuale scadenza,;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all’acblo seguente.

3. | soggetti che assumono e sottoscrivono gli dttiliquidazione sor
responshili della legittimita e della conformita degli st alla legge, allo statuto,
regolamenti ed agli atti fondamentali dell’ente.

4. Salvo specifiche disposizioni di g non e consentito liquidare somm
non in ragione delle forniture effettuate, dei laeseguiti e dei servizi prestati.

5. Il responsabile del servizio pud procedere alla liquatee di somme correle
a capitoli di entrata accertate ma non angarassate nei casi in cui non sussistona
che fanno venir meno la certezza dell'introito. Betalutazione, che verra riport
nell'atto, spetta esclusivamente al responsab#escitoscrive I'atto di liquidazione.

6. Le fatture ricevute che norowino riscontro in regolari atti di impegno, c
contratti in precedenza approvati nelle formetdi dopo la loro immediata registiane
trattenendone una fotocopia, debbono essere restientro il secondo giorno n
festivo, al fornitore, a curdel Responsabile del servizio. La suddetta comaiane
dovra essere inviata per conoscenza, all’Orgafedisione ed al Segretario.

7. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, comgiee indennita fisse
perconale dipendente, indennita di cariagli amministratori e consiglieri comun
canoni di lezazione e spese previste da contratti regolarmepgovati, pren
assicurativi e rate di ammortamento di mutui passwovvedono direttamente
responsabili dei servizi competenti mediante nogeochi nominativi da comunica
debitamente sotsritti, al Responsabile del Servizio Finanziarmnroltre il quint
giorno precedente le scadenze.

8. Qualora la spesa definitivamente liquidata risoferiore all'impegno assunt
il Responsabile del Servizio Finanziario disponeidaizione dell'impegno con conte-
stuale aggiornamento della disponibilita sul retatstanziamento di bilancigrevie
espressa indicazione evidenziata dal responsatdijgrovvedimento.

10. Le fatture relative all’'acquis di beni strumentali devono riportare gli estt
di registrazione nei corrispondenti registri dientario.

Art. 56

Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. L’assunzione in carico dei beni acquistati dessere preceduta da un rigor
accertamento circa l'esatta loro rispondenza alatteristiche tecnicoierceologich
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ed ai campioni.
2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha rich@ed’acquisto, accerta

corrispondenza qualitativa e quantitativa deteriali forniti con quelli ordinati e
loro regolare consegna, provvedendo a contestanig@roggolarita o difetto riscontrato.

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fattdacendo riferimento alla relati
ordinazione.

4. Per ogni fatturaicevuta, il Servizio competente provvede ai seg
adempimenti:

a. controlla se essa sia stata redatta nei modi pitesersia corrispondente a
prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;
c. verifica la regolarita dei conteggi tecnici e I'osservanza eelisposizioni fisca
specifiche in materia.
5. Le medesime modalita indicate ai commi precedestigono applicate r
caso di esecuzione di lavori e prestazioni di gervi
6. Al termine di tale proceda, il responsabile del servizio appone il vist
regolarita tecnica sul documento contabile.

7. 1l visto di liquidazione tecnica deve essere aspp entro 10 giorni d
ricevimento dell’'Ente della fattura o altro docurteeoontabile.

Art. 57

Liquidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4D.Lgs. n. 267/2000

1. La nota di liquidazione o in alternativa il dooento contabile, firmati d
responshile del Servizio competente, € inoltrata/o, undtav@pposto il visto «
regolarita tecita, al Servizio Finanziario per il controllo dig@arita dell’atto e ¢
conformita rispetto all'impegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguesrifiche:
a.che la spesa sia stata preventivamente aut@iastahverso apposito atto di iegmnc
di spesa esecutivo;
a. che la somma da liquidare rientri nei limiti deftpegno e sia tuttora disponibile;
b. che la fattura o altro documento sia regolare datgdi vista fiscale;
c. che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpasa da termine o condizione.
3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione o
non coffiormita rispetto all’atto di impegno, o I'insuffienza della disponibilita rispe
allimpegno assunto, l'atto stesso viene restitlatoSevizio proponente, entro 1
giorni, con l'indicazione dei provvedimenti da proovere per la regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolafitghbligazione diviene effettivamer
esigibile, e l'atto, munito del visto di regolariténtabile,viene trattenuto dal Servi:
Finanziario e registrato contabilmente.

5. Il Sindaco puo disporre che i provvedimenti di ldpzione vengar
periodicamnte comunicati alla Giunta.

Art. 58
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)
1. Alla fine dell'esercizio, gli impegni contabili nollquidati o non liquidabi
nell’esercizio in corso di gestione sono annullatreimputati nell’esercizio in ¢
I'obbligazione risulta esigibile.
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2. La reimputazione degli impegni eeffettuata con provvedimer
amministrativo della giunta entro i termini previper 'approvazione del reiicontc
dell’'esercizio precedente incrementando, di paparto, il fondo pluriennale di spe
al fine di consentire, nell’entrata degli eserc&iccessivi, l'iscrizione del fon
pluriennale vinccato a copertura delle spese reimputate.

Art. 59

Ordinazione
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, intig@rmediante ordinativo
paganento al tesoriere dell’Ente di provvedere al pagameelle spese.

2. | mandati di pagamento sono compilati dal Sevvizinanziario, anche
formato digitale e sono sottoscritti a dal Respbitsalel Servizio Finanziario.

3. Il Servizio Finanziario pnovede alle operazioni di contabilizzazione ¢
trasmissione al tesoriere. In nessun caso, possoroeessiessi mandati di pagame
quando i pagamenti gia fatti, sommati al titolo etaettere, andrebbero a supera
stanziamento del pertinente capitolo.

4. | mandati di pagamento devono comunque contenere
a) la denominazione dell’Ente;
b) il numero progressivo del mandato di pagamentegpercizio finanziario;
c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) lindicazione del creditore o dei creditori o diigher loro & tenuto a rilascic
quigtanza, con eventuale precisazione degli estremessaci per l'individuazior
dei richiamati soggetti nonché del codice fiscalaatita lva ove richiesto;

e) 'ammontare della somma lorda — in cifre e in ledte e netta da pagare;
f) la causale del pagamento;
g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, capit@oarticolo su cui effettuare
pagamento;

i) il codice SIOPE,

j) la corrispondente dimostrazione contabile di didpibta dello stanziamemwt sia ir
caso di imputazione alla competenza, sia in casanmgiutazione ai resid
(castelletto);

k) gli estremi del documento esecutivo in base alej@aktato emesso il mandat
pagamento;

[) I'eventuale indicazione della modalitd agevolatigta pagamentoprescelta di
beneficiario con i relativi estremi;

m)le indicazioni per 'assoggettamento o meno allosia di bollo di quietanza,;

n) 'annotazione, nel caso di pagamenti a valere sulif@ specifica destinaziol
“Vincolato” o “pagamento da disporre conandi a specifica destinazione” o a
annotazione equivalente. In caso di mancata anpo&zil Tesoriere non
resposabile ed é tenuto indenne dall’Ente in ordine ablaama utilizzata e a
mancata riduzione del vincolo medesimo;

0) la data, nel caso gpagamenti a scadenza fissa, il cui mancato rispettoport
penalita, nella quale il pagamento deve essereigsgg

p) 'eventuale annotazione “esercizio provvisorio” apg “pagamento indilaonabile
- gestione provvisoria”;

g) i codici della transazione elementare di cui agticali da 5 a 7 deldecrett
legislativo 23 giugno 2011, n. 118
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r) lidentificazione delle spese non soggette al cdltr dei dodicesimi di ci
all'articolo 163, comma 5, in caso di esercizioystisorio.

5. Nelcaso di spesa che comporta I'allocazione dell@timMo di pagamento
uno stesso capitolo, € possibile emettere un umemdato plurimo che indic
separatamente la disponibilita di ogni riga det&sso.

6. Nel caso di pagamento di spese derivantololalighi tributari o di legge, ¢
somme iscritte a ruolo e da delegazioni di pagamefitettuato direttamente dabteiert
senza la preventiva emissione del relativo mandiagpagamento, il tesoriere deve d:
immediata comunicazione al Servizio Finanziario persentirne la regolarizzazio
entro i successivi 30 giorni e, comunque, entterihine del mese in corso.

Art. 60

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nei casi di scadenze immediate cpessano produrre danni all’ente
interessi di ritardato pagamento, il servizio cotep&ge per la liquidazione tecn
evidenzia e segnala al Servizio Finanziario tatieagione almeno cinque giorpirime
della scadenza.

2. Il Responsabile del Servizioirfanziario puo in tali casi richiedere, «
apposia nota, il pagamento della somma al Tesoriere vaewendo all
regolarizzazione cdabile con emissione degli ordinativi di pagamesto relativ
capitoli entro i successivi 15 giorni.

Art. 61
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministrazione potessere richiesta
domiciliazione bancaria delle fatture presso laofesa.

2. In tal caso le fatture, una volta pagate, saraswggette alla liquidazio
tecnica e contabile da parte degiffici precedentemente individuati al fine
contestare, nei modi e nei termini previsti daltcatito, eventuali irregolarita.

Art. 62

Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/2000

1. Con apposito regolamentogsono essere disciplinate modalita di pagar
alternative quali tessere prepagate e carte ditored tal caso il regolamento de
individuare i1 soggetti abilitati ed i limiti di spa oltre alle forme di controllo.

Art. 63

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3D.Lgs. n. 267/2000

1. | mandati di pagamento devono essere emessi dirette a favore d
creditori ed in nessun caso per il tramite di amstiatori o dipendenti dell’ente.

2. In capo agli amministrati possono essere emessi mandati di pagal
unicamente per indennita e rimborsi spese ai medesivuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei miileati, salvo che non
tratti di agenti contabili espressamente autoriziananeggio di danaro. In taletioio
caso, per spese inerenti il Servizio, viene omessbiitolo, il nome e cognome 1
titolare e ne & solamente indicata la qualificécisfe.

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costituitn procuratore p
riscuotere o dar dgetanza, I'atto di procura o la copia autenticatasbso dovra esse
indicata nella determinazione di liquidazione.
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5. I titoli di spesa dovranno essere intestati al itoeel e recare l'indicazione c
sono pagabili con quietanza del creditore stessi@l®uo procuratore. Nei manc
successivi si fara sempre menzione di quello & atiato unito I'atto di procura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione, iliteone, fallimento
morte di un creditore tutta la documentazione iredatlovra esser rimessa dag
interessati al Servizio dellEnte che ha disposto lassp | titoli di spesa sarar
intestati al rapresentante, al tutore, al curatore od all’eredecdslitore unendo I'at
che attesti tale qualita al mandato di pagamentitd_steso dovra essere richiam
nei mandati successivi.

Art. 64

Il pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/2000

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva detgdomento di gestione de
spese, che si realizza nel momento iniktesoriere, per conto dell’ente, provvede
estinguere I'obbligazione verso il creditore.

2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo d&a risulta regolarmer
emesso nei limiti dello stanziamento di spesa ddirente capitolo del bilancio. fale
fine, I'ente deve trasmettere al tesoriere copi& lkancio approvato e divent
esecutivo, nonché copia di tutte le deliberaziaithiarate o divenute esecutive
modifica delle dotazioni di competenza del bilaremmuale, comprese quelleatle a
prelevamenti dal fondo di riserva.

3. I mandati di pagamento possono essere estintiyénau richiesta scritta «
creditore e con espressa annotazione riportataandati stessi, con una dellggent
modalita:

1. accreditamento in conto corrente bancario o postagestato al creditore. La rice-
vuta postale del versamento effettuato, allegataaaldato, costituisce quietanza
creditore. Nel caso di vensgnto su conto corrente bancario, costituisce gorzt |;
dichiarazione del tesoriere annotata sul mandatattedtante I'avenuta esecuzio
dell’'operazione di accreditamento;

2. commutazione in assegno circolare non trasferiii@vore del creditore, da spee
al richiedente con lettera raccomandata con awelisncevimento e conpese
carico del destinatario. In tal caso costituisceetgnza del creditore la dichiaiane
del tesoriere annotata sul mandato con l'allegattsa di ricevimento;

3. commutazione in vaglia postale ordinario o telagoab in assegno postale loca-
lizzato, con tassa e spese a carico del richiedémtial caso costituisce quignz:
liberatoria la dichiarazione delseriere annotata sul mandato con l'allegata ri@

di versamento rilasciata dall’ufficio postale.

4. | mandati di pagamento esegudicreditati 0 commutati con l'osserva
delle modalita di cui ai commi precedenti, si cdesano titoli pagati agli effetti del di-
scarico di cassa e del conto del tesoriere.

5. | mandati di pagamento, individuali o collettivimasti interamente o parzial-
mente inestinti alla data del 31 dicembre, sonomatati d’ufficio dal tesoriere
assegni postali localizzati con le modalita indécalla lettera c) del pcedente comn
3.

Art. 65

Residui passivi
(Art. 190,D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnateoana dei precede
articoli e non ordinate, ovvero ordinate e non pagatro il termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificaripdicamente e, counqui
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a conclugne del procedimento di riaccertamento ordinagordsidui di cui all’art. 8
del presente regolamento, che siano conservati tra iuepaksivi ai sensi del comm
dell'art. 190 delTUEL esclusivamente le spese impegnate per le qualieasn titol
giuridico che costituisca I'ente locale debitorellalecorrelativa spesa, esigik
nell’esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all’allega
n. 4.2 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

3. Non é ammessa la conservazione nel conto dei fesidsomme no
impegnate, entro il termine dell'esercizio nel diliancio esse furono iscrittéNon
possono eere altesi conservate tra i residui passivi le spese gmgie, non liquida
o non liquidabili nel corso dell’esercizio.

4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma B¢ gs. n. 267/2000
5. I residui passivi non possono esseraazdti per scopi diversi da quelli pe
quali hanno tratto origine. A tal fine il Respondgaldel Servizio Finanziario pi

rifiutare di agporre il visto di copertura finanziaria su sub igpe o quello c
liquidazione qualora riscontri un diverso utilizaelle suddette somme.

TITOLO I
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 66

Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto #o la direzione e
coordinamento del Rpensabile del Servizio Finanziario e mediante lgilanze
dell’organo di revisione, prevedendo il coinvolgmie attivo degli organi di goverr
del direttore generale, del segretario e dei resguh dei servizi, secondo le rispett
responsabilita.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari € svolto nelspetto delle disposizic
dell’'ordinamento finanziario e contabile degli eloitali, e delle norme che relgoo il
concorso degli enti locali alla realizzazione degfiettivi di finanza pubblica, nahé
delle norme di attuazione dell’articolo 81 dellasGwizione.

3. 1l controllo sugli equilibri finanziari implica ame la valutazione degli effe
che si determinano per il bilancio finanziario taite in relazione allandamet
economico finanziario degli organismi gestionateesi.

Art. 67
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000
1. Il pareggio di bilancio e inteso come obiettivo tisale da preservare ¢
continuita e con riferimento a tutte le componéntnziarie della gestione.

2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoiaizdi bilancio, il pareggi
finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in bilacio per la copertura delle spese corre
per il finanziamento degli investimti, secondo le norme contabili recate Balgs. n
267/2000e dal presente regolamento.

3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega le infarioni ricevute d
responsabili dei servizi e sulla base delle rilémaizdi contabilie. generale finanzial
provvede a gqunto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziates programmi;
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b. istruire i provvedimenti necessari per il ripianegtl eventuali debiti di cui all'al
193 delD.Lgs. n. 267/2000

C. proporre le misure necessarie a ripristinare ieggio qualora i dati della gestic
finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amstazione o di gestione, |
squilibrio della gestione di competenza ovveroalg#stione dei residui;

d. proporre lemisure necessarie a garantire il rispetto degliettibi del patto
stabilita;

e. proporre le misure necessarie a garantire il fiepi limiti d'indebitamento;

f. proporre altresi le misure necessarie per il ripiatell’'eventuale disavanzo
amministrazione risultante dal rendiconto approvato

4. L’analisi delle informazioni gestionali ricevutiai responsabili dei servizi rigua

in particolare:

a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategd thcassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziattribuiti ai servizi, delle prenotazioni
impegno e degli impegni oltre che dei pagamenti. ibdrmazioni di natur
contable sono riferite ai programmi, ai progetti e aghiettivi gestionali affidati ¢
servizi, nonché alle attivita e passivitatrpaoniali attribuite agli stessi secondc
norme del presente regolamento.

Art. 68

Provvedimenti dell'organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2D.Lgs. n. 267/2000
1. L'organo consiliae provvede entro il 31 luglio di ogni anno ad ttfare I
verifica degli equilibri di bilancio ed in tale casione effettua anche la ricognizi
sullo stato di attuazione dei programmi e degletiii.

2. In tale sede adotta contestualmente con daligeraltri provvedimenti di ci
all'art. 193, comma 2 dé.Lgs. n. 267/2000

Art. 69

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdl bilancio
(Art. 175, c. 8D.Lgs. n. 267/2000

1. Il processo dicontrollo e salvaguardia degli equilibri di bilaocé inserit
contabilmente e gestionalmente nel procedimentdodnazione dell'assestame
generale di bilancio di cui all'art. 175, commae3 d.Lgs. n. 267/2000

2. Le propostedi assestamento generale di bilancio sono elahosata bas
delle risutanze comunicate dai responsabili dei servizi ngolgersi del processo
cui al primo comma, entro il 15 luglio di ogni anno

Art. 70

Salvaguardia degli equilibri e formazione del bilaio
(Art. 193, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. | processi di controllo e salvaguardia degliilopu di bilancio e di formazion
dell’'assestamento generale di cui al precedenteokrtsono inseriti contabilmente
gestimalmente nel procedimento di formazione del bilard®l'anno successivo e
relativo quadro di riferimento pluriennale.
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TITOLO IV
IL SISTEMADEI CONTROLLI®

Art. 71
Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1D.Lgs. n. 267/2000
1. L’ente adotta un sistema integrato di contslli’attivita dell'ente®.
2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cidella performance di cui all’art.
del D.Lgs. n. 150/200%®d é diretto ad assicurare un sistema coerentdfiedce d

programmazione, monitoraggio e misurazione oltre dierdicontazione dei risulte
dell'ente e delle risorse umane dell’organizzazione

Art. 72

Tipologia dei controlli interni
(Art. 147, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. L’ente istituisce il sistema dei controlli internel rispetto del prirpio di
distinzione fra funzione di indirizzo e compiti gistione.

2. |l sistema dei controlli interni € articolato in:

1. controllo strategico: finalizzato a valutare I'adatgzza delle scelte compiute in ¢
di attuazione dei piani, programmi ed altri stenti di determinazione dell’indiriz.
politico, in termini di congruenza tra risultatirseguiti e obiettivi predefiniti;

2. controllo di gestione: finalizzato a verificare ffieacia, efficienza ed economic
dellazione amministrativa al fine di ottineare, anche mediante tempe:
interventi correttivi, il rapporto tra obiettivi e azionealizzate, nonché tra riso
impiegate e risultati;

3. controllo di regolarita amministrativa e contabilénalizzato a garantire
legittimita, la regolarita e correttezza dell’azpoamministrativa;

4. controllo degli equilibri finanziari: finalizzato garantire il costante controllo de
equilibri finanziari della gestione di competendalla gestione dei residui e de
gestione di cassa, anche ai fini della mzazione degli obiettivi di finanza pubbl
determinati dal patto di stabilita interno, medéeltiattivita di coordinamento e
vigilanza da parte del responsabile del servizi@mrziario, nhonché Iattivita
controllo da parte dei responsabili dei servizi;

5. controllo degli organismi gestionali partecipatinnquotati: finalizato a verificar

I'efficacia, I'efficienza e I'economicita degli oagismi partecipati dell’ente medign

il monitoraggio dello stato di attuazione degliinkki e obiettivi gestionali naché
attraverso la redazione del bilancio consolidato;

6. controllo di qualita: finalizzato a garantire la ajta dei servizi erogati, ¢
direttamente, sia mediante organismi gestionali esteom,'ampiego di metodolog
dirette a misurare la soddisfazione degli uterteéres ed interni dell’Ente.

Art. 73
Rinvio
1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuazic
del sistema dei controlli interni richiamati netti@olo precedentesono previsti i

apposito regolamento da approvare ai sensDeeleto Legge n. 174/20Xdsi com
convertito dalldegge n. 213/20120n delibera di C.C.
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TITOLOV
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 74

Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2D.Lgs. n. 267/2000

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eatratl al pagamento de
spesenonché alla custodia dei titoli e dei valori difregnza dell’'ente, con le moda
indicate all’art. 221 deD.Lgs. n. 267/2000

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da ageatitabili secondari o minc
devono comunque fhfire al Tesoriere attraverso i versamenti edmborsi ordina
dall'ente rispettivamente con ordinativi d'incagsdi pagamento.

Art. 75

Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. Il servizb di tesoreria e affidato mediante procedura apepievic
pubblicazione di bando di gara, secondo la legislazionentg in materia di contre
delle pubbliche amministrazioni.

Art. 76

Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2 e 2-bis, e Art. 215, c.[LLgs. n. 267/2000

1. | rapporti tra la tesoreria e 'Ente sono terddl Responsabile del Servi
Finanziario e sono disciplinati da apposita conu@re che deve prevedere:

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo;

c) l'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'ammontare della cauzione;

e) I'indicazione delle operazioni che rientrano neh&ao di tesoreria;
f) I'indicazione dei registri che il Tesoriere devadee;

g) I'obbligo della custodia dei valori di proprietalelle cauzioni prestate all’Ente;
h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

i) il regolamento dei rimborsi spese;

j) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;

[) il regolamento delle anticipazioni di cassa e @#twi interessi ai sensi dell’art. 2
delD.Lgs. n. 267/2000

m)il regolamento come sopra, per i prefinanziamantiautui;
n) 'eventuale impegno a concedere finanziamenti @eper spese in conto capitale;

o) le formalita di estinzione dei mandati emessi éallé, secondo quantosgosto d:
presente regolamento;

p) 'eventuale obbligo per il tesoriere di accettame,istanza del creire, i crediti pr
soluto certificati dall’ente ai sensi del commai8-dell'articolo 9 delD.L. 2€
novembre 2008, n. 188onvertito, con modificazioni, dallagge 28 gennaio 2009

g) l'indicazione delle sanzioni a carico del Tesorigper l'inosservanza de
condizioni stabilite nell’annesso capitolato.
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Art. 77

Obblighi dell’'ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1D.Lgs. n. 267/2000
1. Per consentire il corretto svolgimento del seovdi tesoreria, I'ente trasmette
al tesoriere per il tramite del Responsabile deVid® Finanziario, la seguente docu-
mentazione:
a) copia del bilancio di previsione, approvato e dieresecutivo;
b) copia di tuttele deliberazioni, dichiarate o divenute esecutiiemodifica dell

dotazioni di competenza del bilancio, compreselguejuardanti i preleamenti de
fondo di riserva,

c) copia dei ruoli e dei documenti che comportanoatatper I'ente da versare
conto di tesoreria;

d) copia della deliberazione di nomina dell’organoediisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidim&icui consegna deve risultare
apposito verbale sottoscritto dal responsabilesdglizio finanziario e dal tesore
Previa formale autorizzsone dell’ente i bollettari possono essere sastitls
procedure informatiche;

f) firme autografe del Responsabile del Servizio Faueio e degli altri dipendet
eventualmente abilitati a sottoscrivere gli ordwiati riscossione e di pagamento;

g) delegazioni di pagamento dei mutui contratti daliée

h) copia del regolamento di contabilita, approvat@sekcutivo.

Art. 78

Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2, e Art. 22B.Lgs. n. 267/2000

1. Il tesoriere nell’'esercizio delle sue funzioni deveseogare le prescrizic
previste dalle vigenti disposizioni legislative, regokamtari e dalla convenzione di
al precedente articolo 75 del presente regolamento.

2. A tale fine, deve curare la reg@aenuta e registrazione di tutte le opera.
di riscossione delle entrate e di pagamento dplses di competenza dell’ente, nba
la custodia dei titoli, dei valori e dei deposit gdertinenza dell’ente stesso.
particolare deve tenere costanente aggiornato il giornale di cassa e cural
conservazione della seguente documentazione:

a) bollettari di riscossione;
b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e @gamento, in ordine cronologict
distintamente per risorsa o capitolo di entratarmiqtervento o capitolo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e stiamarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cassa seconeloptescrizioni previste da
normativa vigente in materia;

f) tutti gli altri registri che si rendessero necessari perplrtanza della gestione
che fossero prescritti da speciali regolamentitokati di servizio.

3. ll tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, ratmen ordine cronolgico pe
ciascun esercizio finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascamansg pagata, direttamente
mandato o su documentazione meccanografica, mattasdelle prescrizioni di ¢
al precedente articolo 58 del presente regolamento;

c) fare immediata segnalazione all’ente delle risarsse dei pagamenti effettuati
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assenza dei cospondenti ordinativi, secondo le prescrizionicdi all’articolo 42
comma 5 ed all’'articolo 58, comma 6 del presengelemento;

d) comunicare all’ente le operazioni in ordine alkcassioni ed ai pagamenti gaéi,
nel rispetto degli accordi convenzionali appositatee@pprovati;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per eféedt, in relazione alla néita
delle delegazioni di pagamento deutoi contratti dall'ente, il versamento ¢
scalenze prescritte delle somme dovute agli istitwéditori, con comminator
dell'indennita di mora in caso di ritardato pagaitoen

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto dirégm I'importo delle cedole ma-
turate sui titoli di proprieta dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi per spesdrattuali, d’asta e cauzior
rilasciando apposita ricevuta, diversa dalla quizdadi tesoreria.

Art. 79

Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. | depositi e i relativi prelevamenti e restitoni per spese contrattuali, d’as
cauzionali sono effettuati sulla base di appositioni” sottoscritti dal reponsabile d
servizio interessato e contenenti le generalitadddpbsitante, 'ammontare del dsfio.
'oggetto cui esso si riferisce, il numero cepondente del “registro dei depos
esistente negli uffici dell'ente, gli estremi delli@evuta rilasciata dal tesoriere ¢
prelevamenti gia effettuati.

2. Ultimati gli adempimenti precritti per i contratti, il responsabile del sero
di competenza definisce il procedimento amstnaitivo previa compilazione
apposita distinta delle spese e contestuale ligioda della spesa, a mezzd‘bliono”
secondo le forme sopraindicate.

3. Tutta la documentazione e trasmessa al Responshbitgervizio Fianziaric
per la conseguente emissione dei corrispondenmnatidi di riscosione, di pagamer
e restituzione al depositante della eventuale sosuoadente.

4. Ai responsabili dei servizi compete la gestioneyéaifica del rispetto del
garanzie, la copertura finanziaria, nonché ogmoadbbligo contrattuale, comma ¢
scadenza, delle cauzioni e delle fidejussioni ptesh garana a favore dell’ente. A
essi spetta, inoltre, di provvedere al depositdateginale delle polizze fidejusse
presso la tesoreria comun:

5.1 prelievi e le restituzioni delle polizze per spesontrattuali, d’ast
cauzionali e delle polizze fidejssrie saranno disposti dal Responsabile del Se
Finanziario, previo atto di svincolo disposto dampetenti respaabili dei servizi.
prelievi e le restituzioni dei depositi in denaxmnes efettuati con regolari matati d
pagamentt

6. La restituzione delle somme alle ditte partecipargare e non aggiuaditarie
sara disposta immediatamente, in esecuzione dehheedi aggiudicazione.

Art. 80

Verifiche di cassa
(Artt. 223-224D.Lgs. n. 267/2000

1. Per provvedere alla ricognizione dello stato de#ieossioni e dei gamenti
nonché della gestione dei fondi economali e ddtii @yenti contabili, 'organo di re-
visione effettua con periodta trimestrale apposite verifiche ordinarie désa con |
partecipazione d segretario comunale e del Responsabile del Servinanziario.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuansaltie, una verific
straordnaria di cassa, con lintervento anche del Sindaessante e di que
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subentrante. Analogamente si procede in occasieineachbiamento del tesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordaahe straordinaria, deve es-
sere redatto apposito verbale sottoscritto da glitintervenuti e conservato agli
dell'ente. Copia del verbale & consatmall’organo di revisione, al tesoriere ed
altri agenti contabili per allegarla al rendicomntella loro gestione, nahé al Sindac
per darne comunicazione al Consiglio comunale melfaa eduta successiva.

4. Il Sindaco o suo delegato, con l'assiwa del Segretario Generale e
responsabile del Servizio Finanziario, o loro delegaio procedere autonomamen
verifiche di cassa nei confronti del tesoriere.

Art. 81

Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222,D.Lgs. n. 267/2000

1. In caso di momentanee esposizioni debitoriecdeto di tesoreria, € amme
il ricorso alle anticipazioni di cassa da partetdsbriere, per assicurare il paganto d
spese correnti, obbligatorie ed indifferibili.

2. A tale fine, laGiunta delibera in termini generali all'inizio diascun eserciz
finanziario, di richiedere al tesoriere comunale nti¢gpazione di cassa entro il lim
massimo dei tre dodicesirfii delle entrate dei primi tre titoli del bilancio @ctate ne
perultimo esercizio precedente.

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate t@gbriere sulla base delle specifi-

che richieste, in corso d’anno, da parte del Resguite del Servizio Finanziario, dc
aver accertato che siano state utilizzate le dipdia accantonate per vincoli di de-
stinazione e nel rispetto delle priorita dei pagatineonnessi a obblighi legislativi
contrattuali a scadenze determinate ovvero, néglicasi, secondo I'ordine cronolo-
gico di ricevimento delle fatture al protocollo kishte.

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesoremyvuti dall'ente, sono calcolati
tasso convenuto e per il periodo e 'ammontarefféitteso utilizzo delle somme. 1
liquidazione é effettuata dal Responsabile del iBervinanziaro nel rispetto del
disposizioni di cui al presente regolamento.

Art. 82

Gestione di titoli e valori
(Art. 221,D.Lgs. n. 267/2000

1. | titoli di proprieta del’Ente, ove consentito tallegge, sono gestiti ¢
tesoriere con l'obligo di versare le cedole nel conto di tesorerike alspettive
scadenze.

Art. 83

Registro di cassa
(Artt. 214-215D.Lgs. n. 267/2000

1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilasciatgnE, numerata in ordi
cronologico peresercizio finanziario, sui modelli definiti nellaorvenzione ¢
Tesoreria.

2. Le entrate devono essere registrate sul registcastia nel giorno stesso d
riscossione.

3. Il registro di cassa deve essere vidimato, percaragsercizio, dal Servi:
FinanzZario. Sono ammesse metodologie informatiche quorigenti. Tutti i regist
che il Tesoriere deve tenere sono forniti a cuspese dello stesso con l'osservan.
guanto indicato al comma precedente.
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Art. 84

Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. L’esecuzione forzata dei fondi € ammessa neiilarcon le procedure previ
dall'art. 159 deD.Lgs. n. 267/2000

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLOI
IL RENDICONTODELLA GESTIONE

Art. 85

Finalita del Rendiconto
(Art. 227D.Lgs. 267/200pD

1. 1l rendiconto evidenzia i risultati della gesi#o con la finalita di forni
informazioni sulla situazione finanziaria e patrimade, sui flussi finanziari
sullandamento economico dell’ente.

Art. 86
Verbale di chiusurd?

1. Entro il 31 gennaio dell'anno successivo il Respdiie del Servizi
Finarziario predispone ed approva con apposito attoeilbdle di Chiusura nel qu.
evidenzia le risultanze contabili della gestiomafiziaria cosi come risultantildabro
Mastro prima delle operazioni di riaccertamentordsidui.

2. Il documento dovra evidenziare per ciascuna unémentare di entrata e
spesa:

a) le previsioni iniziali;

b) le variazioni intervenute;

c) gli accertamenti/impegni della gestione di compeges della gestione residui;

d) le riscossioni ed i pagamenti della gestione dipei@nza e della gestione residui;
e) i residui da riportare della gestione di competemdalla gestione residui;

3. Esso si conclude con un prospetto che evidehzsultato d’amministrazion
presunto prima delle operazioni di riaccertamertiaesidui

Art. 87
Relazioni finali di gestione dei responsabili degrsizi
(Art. 151, c. 6 e Art. 231D.Lgs. 267/200D

1. | responsabili dei servizi redigono e presentafiorghno esecutivo entro
28 febbraio di ogni anno leelazione finale di gestione riferita all’attivigvolta ne
servizi loro assegnati nell’anno finanziario presee.

2. La relazione assume il contenuto minimo di seguiticato:
a. riferimento ai programmi e agli obiettivi individtieed approvati dagli gani d
governo;

b. riferimento alle entrate e alle spese assegnat@aditolare riferimento & somm
accertate/impegnate, liquidate dando specifica vapibne delle economrr
registrate;
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riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;

. riferimento ai programmi di spesa in conto capitalinvestimento;

. valutazione dei risultati raggiunti in termini dfieienza e di efficacia;

valutazione dei risultati dell’esercizio in termiimanziari, economici e pamonial

anche in relazione ai residui attivi e passivigilizio di cui all’articolo successivo;

g. valutazione economica dei costi, dei proventi e deavi e delle variaziol
patrimoniali derivanti dall'attivita svolta;

h. valutazione dell'attivita svolta e delle risorse dgni naturaimpiegate e

elaborazione di proposte per il futuro.

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare la pr@prelazione finale
gestimme, opera in termini strumentali e di supporto peti i servizi ai fini dell:
predispoizione della relazione. Le relani finali di gestione di cui ai punti precede
sono utiizzate dall’organo esecutivo per la predisposieidella relazione di cui all’a
231 delD.Lgs. 267/2000

-~ D a o

Art. 88

Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3D.Lgs. 267/200p0

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residuviase con le modali
prevste dal mnto 9.1 del Principio Contabile Applicato concemngela contabilit
finanziaria di cui all'allegato 4/2 dé).Lgs. 118/201% successive modificazioni.

2. Le relazioni finali di gestione dei responsabili dervizi di cui all’articolc
precedente contengono l'analisi della revisionéedelgioni del manteimento in tutt
0 in parte dei residui attivi e passivi.

3. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le informm@ni ricevute dai responséaibi
dei servizi ai fini del riaccertamento dei residuicui all’art. 228, comma 3 dé&).Lgs.
267/2000

Art. 89

Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestio
(Art. 227D.Lgs. 267/2000

1. Sulla base dei documenti che precedono, il Respdasalel Servizi
Finanziario predispone lschema del rendiconto di gestione corredato délgigati
previsti dalla legge

2. Durante lintero procedimento della sua formazidmeschema é sottopo:
all'esame dell'Organo di revisione. A tale scopoSkrvizio Finanziario stabilis
periodiche riumoni per I'esame del rendiconto in formazione, pedivenire entro il 1
marzo all’approvazione da parte dell’organo esgoutiella proposta di deliberazic
consiliare del rendiconto di gestione e dello scheimrendiconto.

3. La proposta di deliberazioneonsiliare e lo schema di rendiconto ¢
sottoposti all'esame dell'organo di revisione che & disposizione 20 giorni |
redigere la relazione di cui all’art. 239, commaldl,D.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredatottii gli allegati prevsti dalle
legge e la relatia proposta di approvazione sono messi a disposizaell'organ
consiliare venti giorni prima del termine di appaaione per cagentire ai componel
di esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto € deliberato dall'organo consiliarellénte ento il 30 aprile
tenuto motivatamente conto della relazione delboxdi revisione.

6. Qualora I'organo consiliare apporti modifiche aintm del tesoriere e de
altri agenti contabili o individui responsabilitdegli amministratori ne viene d;
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notizia gli stessi con invito a prendere cognizione dellgtivazioni entro 15 giorr
insieme al rendiconto approvato e a tutti i docutiredfegati.

7. Negli otto giorni successivi il tesoriere e gliralagenti contabili possol
presentare per iscritto le loro controdeduzioni.

8. La deliberazione di approvazione del rendicontabficata all’albo pretor
per 15 giorni consecutivi con avviso del deposit@sko e di tutti gli altri ocument
che vi si riferiscono.

9. Nel termine di otto giorni dal termine ultimo dulpblicizzazione il tesoriet
gli altri agenti contabili, gli amministratori, nohé ogni cittadino puo presentare
iscritto le proprie deduzioni, osservazioni o retla

Art. 90

Il conto del Bilancio
(Art. 228, c. 8D.Lgs. 267/200pD

1. Il conto del Bilancio € redatto dal Servizio &mziarioutilizzando i model
previsti dall’allegato n. 10 :D.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 91

Il conto economico
(Art. 229, c. 1-2D.Lgs. 267/200pD

1. Il conto economico e redatto dal Servizio Finana utilizzando i model
previsti dal dall’allegato n. 10 &¢D.Lgs. 118/2011e successive modifiche, con
modalitd contenute nel Principio contabile appbcatella contabilita economico-
patrimoniale di cui all’allegato 4/3 dD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 92

Conti economici di dettaglio per servizi
(Art. 229, c. 8.Lgs. 267/200p

1. Con riferimento alle risorse e agli interventi iitiiti, in base alla legge e &
norme del presente regolamento, ai servizi, pset@zio dei relativi poteri di géione
possono essere compilati conti economici di detigegr servizi o per centri di cos

2. Tali conti economici devono permettere di valutdre, gli altri, i seguer
elementi riferiti agli indirizzi e alla gestione:

a. gli oneri impropri sostenuti dal servizio in relazione agldirizzi degli organi ¢
governo e allo svolgimento della gestione;

b. le correlazioni tra i ricavi, i proventi del seriz i costi;

c. l'efficienza e l'efficacia dei processi anche inamone ai programmiai progetti
agli obiettivi gestionali;

d. il collegamento tra il risultato economico del seiw o centro di costo, il risulta
economico degli altri servizi o centri di costd asultato economico complessivo.

e. gli effetti sul patrimonio dell’ente.

3. Possono essere compilati anche i conti economipraljetto con riferimen
alle risorse impiegate per il perseguimento di speobiettivi innovativi e di svilupp
rispetto all'attivitd consolidata o, in ogni casudividuati dalla relazione previsiafe ¢
programmatic

Art. 93

Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2D.Lgs. 267/200pD
1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della geste patrimoniale e rigsime |
consistenza del patrimonio al termine dell'esecqsizevidenziando le variazic
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intervenute nel corso dello stesso rispetto alfssbenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale e redatto dal Servizio Finana utilizzando i model
previsti dall'allegato n. 10 éD.Lgs. 118/201% successive modifiche, con le modi:
contenute nel Principio contabile applicato debatabilitd economicgatrimoniale ¢
cui all'allegato 4/3 deD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 94

Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5D.Lgs. 267/200pD

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i creditsigigili, stralciati dal cont
del bilancio, sino al compimento dei termini di geezione.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziario, su#iaorta dell
indicazioni contenute nelle relazioni dei settori di cail’'art. 86 del presen
regolamento, aggiorna annualmente ed allega alicenid della gestione appos
elenco di tali crediti distinto da quello dei rasidttivi.

Art. 95

Relazione sulla gestione
(Art. 231,D.Lgs. 267/200pD

1. Sulla base delle relazioni predisposte dai resgminsii Servizidi cui all'art.
86 del presente regolamento, il Responsabile deliZ® Finanziario predispon
secondo le modalita previste dall’articolo 11, cam®, deldecreto legislativo z
giugno 2011, n. 11,& successive modificazioni la relazione sullaiges.

2. Larelazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziarie intenute in corso d’ann
comprendendo I'utilizzazione dei fondi di riserva e wilizzi delle quote vincolate
accantonate del risultato di amministrazione al 1firgeo dell’esercizio preceder
distinguendo i vincoli derivanti dalla legge e dai prpictontabili, dai trasferimen
da mutui e altri finanziamenti, vincoli formalmersgribuiti dall’ente;

d) I'elenco analitico delle quote vincolate e accaaten del risultato
amministrazione al 31 diogbre dell’esercizio precedente, distinguendo i ofi
derivanti dalla legge e dai principi contabili, daasferimenti, da mutui e a
finanziamenti, vincoli formalmente attribuiti dadhte;

e) le ragioni della persistenza dei residui con ant@asupeiore ai cinque anni e
maggiore consistenza, nonché sulla fondatezza skegisi;

f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel cordell’esercizio sui capitoli
entrda e di spesa riguardanti I'anticipazione, evidandb ['utilizzo medio
I'utilizzo massimo dell’anticipazione nel corso dell’anno, nes@an cui il conto d¢
bilancio, in deroga al principio generale dell'igt#a, espone il saldo al 31 dicem
dell'anticipazione attivata al netto dei relativhborsi;

g) I'elencazione dei diritti reali di godimento e t&d illustrazione;

h) I'elenco dei propri enti e organismi strumentabncla precisazione che i rela
rendiconti o bilanci di esercizio sono consultabéi proprio sito internet;

i) I'elenco delle partecipazioni dirette possedute Kiodicazione della riativa quot:
percentuale;

j) gli esiti della verifica dei crediti e debiti recgei con i propri enti strumentali e
societa controllate e partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da tratti relativi a strumentiinanziar
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derivati o da contratti di finanziamento che in@dad una componente derivata;

[) I'elenco delle garanzie principali o sussidiariegiate dall’ente a favore di enti ¢
altri soggetti ai sensi delle leggi vigenti, comdlicazione delle evendli richieste ¢
escussione nei confronti dell’ente e del rischioagiplicazione dell’articolo
comma 17 delldegge 24 dicembre 2003, n. 350

m)l'elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmhio immobiliare dell’ente al
data di chiusura dell’esercizio cui il conto sierifce, con lindicazione de
rispettive destinazioni e degli eventuali provelaiessi prodotti;

n) gli elementi richiesti dall’articolo 2427 e dagltraarticoli del codice civile, nonct
da altre norme di legge e dai documenti sui prircoptabili applicabili;

0) altre informazioni riguardanti i sultati della gestione, richieste dalla legg
necessarie per l'interpretazione del rendiconto.

Art. 96

Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bisD.Lgs. 267/200p

1. Entro dieci giorni dall'approvazione del renditm il Responsabile c
Servizio Finanziario trasmette all’Unita organiZvatpreposta, per la pubblicazic
nell'apposita sezione dedicata ai bilanci del sitiernet dell’'ente, il rendiconto de
gestione, il conto del bilancio articolato per ¢alpi e il rendiconto semplificato per
cittadino di cui all’articolo 11 delbecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118
successive modificazioni.

TITOLOII
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 97
Bilancio Consolidato
(Art. 233-bisD.Lgs. 267/200@ Art. 11-bis, c. 1-2.Lgs. 118/201)1

1. Ai sensi dell’art. 233 bis dalUEL I'ente predispone il bilancio consolidado
gruppo con i propri enti ed organismi strumentali, aziengdecieta controllate
parteipate, secondo le modalita ed i criteri individuagl principio apficato de
bilancio consolidato di cui all'allegato n. 4/4 didcreto legislativo 23 giugno 2011
118 e successive modificazioni.

2. Il bilancio consolidato & costituito dal conto eoomnco consolidato, dal
stato patrimoniale consolidato e dai seguenti atieg

a. la relazione sulla gestione consolidata, che cong@da nota integrativa;
b. la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Art. 98

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio Cenlidato
(Art. 11-bis, c. 3D.Lgs. n. 118/2011

1. La Giunta con propria delibgzione provvede ad individuare in sedt
approvazione del bilancio di previsiogk enti, le aziende e le societa component
gruppo che,ai sensi del punto 3.1 del principio contabile aaib al Bilancit
Consolidato (all. 4/4 delD.Lgs. 118/2011e successive modificazioni), sara
compresi nel bilancio consolidato.

2. Ai sensi del comma 3 dell’art. 11 bis dBlLgs. 118/2011e successi\
modificazioni, ai fini dell'inclusione nel bilancio consolidatoi sonsidera qualsie
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ente strumentale, azienda, societa comttale partecipata, indipendentemente dall
forma giuridica pubblica o privata, anche se lévitédt che svolge sono dissimili
quelle degli altri componenti del gruppo.

3. Come indicato nel paragrafo 3d2| principio contabile applicato al Bilan
Consolidato (all. 4/4 ddb.Lgs. 118/201% successive modificazionbeglenco di cui &
comma 1 & trasmesso dal Responsabile del Senizam#ario™ entro cinque giori
dall'approvazione della deliberazione di cui al eoanl, a ciascuno degli enti comp
nel bilancio consolidato al fine dionsentire a tutti i componenti del gruppc
conoscee con esattezza l'area del consolidamento e predis le informazior
richieste al punto 2) del citato paragrafo 3.2.

Art. 99

Costruzione ed approvazione del Bilancio Consolmlat
(Art. 233-bisD.Lgs. 267/200@D.Lgs. n. 118/2011all. 4/4, punto 4.1)

1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base dedteuzioni ricevute dall’'en
di cui al paragrafo 3.2 del Principio contabile kqgio concernente il bilanc
consolidato (all. 4/4 deD.Lgs. 118/201% successive modificazioni) i commpmti de
gruppo trasmettono la documentazione necessarigbilahcio consolidato al
capogruppo, costituita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdnelel gruppo chesono, a lor
volta, capigruppo di imprese o di amministrazionibpliche),

- il bilancio di esercizio da parte dei componentigteppo che adottano la contatzili
economico-patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell’esercizio da partei @omponenti delgruppo ch
adottano la contabilita finanziaria affiancata @albntabilita economico-patrimoniale.

2. Entro il 15 agosto di ciascun anno sulla base defléemazioni ricevute di ¢
al comma precedente il Responsabile del Servinartziario provvede ad elatawe I
schema di bilancio consolidato, secondo le moddiitéui ai punti 4.2 e 4.3 e 4.4
Principio contabile applicato concernente il bil@nconsolidato (all. 4/4 deD.Lgs.
118/2011e successive modificazioni).

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schethaendiconto sor
sottqosti allesame dell'organo di revisione che ha igpasizione 20 giorni p
redigere la relazione di cui all’'art. 239, commiett. d-bis), deD.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato ttii gli allegati prevsti dalle
legge e la relativa proposta di approvazione somssma disposizione dell’orge
consiliare venti giorni prima del termine di appaaione per consentire ai conmamnt
di esaminare la proposta della Giunta.

5. I rendiconto e deliberato dall'organo consiliare dgite entro il 3
settembre, tenuto motivatamente conto della reh@zdell'’organo di revisione.

Art. 100

Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis,D.Lgs. n. 118/2011

1. Sulla base delle note integrative e delle relazmliegate ai bilanci deg
organismi strumentali, aziende, societa controltpartecipateche partecipano
Bilancio Consolidato dell’ente, e delle operazidnrettifica effettuateil Responsabi
del Settore competente, predispone secondo le itogatviste dall’articolo 1bis de
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni la rdl@ze sull:
gestione del Gruppo Pubblico locale.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatorioBdancio consolidato
comprende la nota integrativa.
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3. La relazione contiene una valutazione sulla sitr@zicomplessiva degli e
ed organismi inclusi &l consolidamento e sullandamento della gestioae suc
insieme e nei vari settori con particolare riguardo atgimenti economici di costo €
ricavo e agli investiment.

4. La nota integrativa indic&:
— i criteri di valutazione applicati;

— le ragioni delle piu significative variazioni interveieunella consistenza delle v
dell’attivo e del passivo rispetto all’eserciziepedente;

— distintamente per ciascuna voce, 'ammontare alitre dei debiti di durata resic
superiore a cinque anre dei debiti assistiti da garanzie reali su beinimpres:
incluse nel consolidamento, con specifica indicazidella natura delle garanzie;

— la composizione delle voci “ratei e risconti” e ldefoce “altri accantonamenti” de
stato patrimoniale, quando il loro ammontare éiativo;

— la suddivisione degli interessi e degli altri onmanziari tra le diverse tipologie
finanziamento;

— la composizione delle voci “proventi straordinag
loro ammontare e significativo;

— cumulativamente per ciascuna categoria, I'ammontiiecompensi spettanti a
amministratori e ai sindaci dell'impresa capogrupper lo svolgimento di te
funzioni anche in altre imprese incluse nel comsohento;

— per ciascuna catedar di strumenti finanziari derivati il loro fair e ec
informazioni sulla loro entita e sulla loro natura.

— I'elenco degli enti e delle societd che compongibrgruppo con lindicazione p
ciascun componente del gruppo amministrazione péobl

- della denominazione, della sede e del capitale e seadratli una capogrup
intermedia;

- delle quote possedute, direttamente o indirettamedalla capogruppo e
ciascuno dei componenti del gruppo;

- se diversa, la percentuale dei voti complessivameqetanti nell’assemble
ordinaria;

- della ragione dell'inclusione nel consolidato defiti o delle societd;

- della ragione dell’eventuale esclusione dal codstdi di enti strumentali o soci
controllate e partecipante dalla capogruppo;

- qualora si sia veritata una variazione notevole nella composizioriecdmpless
delle imprese incluse nel consolidamento, devoseresfornite le informazioni c
rendano significativo il confronto fra lo stato patoniale e il conto economi
dell’'esercizio e quelli dell'esercizio precedente;

- I'elenco degli enti, le aziende e le societa congmbindel gruppo comprese
bilancio consolidato con l'indicazione per ciascamponente:
a) della percentuale utilizzata per consolidare éidio e, al fine di valutare I'effit
delle esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricavnputabili alla controllant
rispetto al totale dei ricavi propri, compresivildesntrate esternalizzate;

b) delle spese di personale utilizzato a qualsiagiotie con qualsivoglia tipoloc
contrattuale;

c) delle perdite ripianate dall’ente, attraverso canienti o altre operazio
finanziarie, negli ultimi tre anni.

oneri straordinari”, quando

TITOLO I
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO
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Art. 101

Relazione di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/2011

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandagb $indacojl Segretari

Generale predispone la Relazione di fine mandatoamme prewta dall’articolo 4 d«
D.Lgs. 149/2011La suddetta relazione:

a.

b.

e sottoscritta dal sindaco entro e non oltre isaetesimo giorno antecedena dat
di scadenza del mandato;

e certificata dall’organo di revisione ente non oltre quindici giorni dopo
sottoscrzione della relazione, e nei tre giorni successiunitamente all
certificazione, deve essere trasmessa dal sindecsezione regionale di contrc
della Corte dei conti;

deve essere pubblicata, unitamerd#a certificazione, dal sindaco sul
istituzionale dell’ente entro i sette giorni sucies alla data di certificaziot
effettuata dall'organo di revisione dell'ente lecaton l'indicazione della data
trasmissione alla sezione regionale di controlléadeorte dei conti.

2. La relazione deve contenere la descrizione dettizgtielle principali attivii

normative e amministrative svolte durante il maadabn specifico riferimento a:

a.
b.
C.

sistema ed esiti dei controlli interni;
eventuali rilievi della Corte dei conti;

azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fiza pubblica programmati e stato
percorso di convergenza verso i fabbisogni standard

. Situazione finanziaria e patrimoniale, anche evzé®rdo le carenze risctvate nelli

gestione dgli enti controllati dal comune ai sensi dei nunee 2 del comma prin

dell'articolo 2359 del codice civile, ed indicandnioni intraprese per porvi rimedio;
. azioni intraprese per contenere la spesa e stdtgeateorso di convergenza

fabbisogni sindard, affiancato da indicatori quantitativi e Ilgagavi relativi agli
output dei servizi resi, anche utilizzando comeapwaatro di riferimento real
rappresentative dell’offerta di prestazioni comiglior rapporto qualita-costi;

guantificazione della misura dell'indebitamento.

Art. 102

Conti patrimoniali di fine mandato degli amministtari ®
(Art. 230, c. 6D.Lgs. 267/200pD

1. Con le stesse modalita e tempistiche previsii&arieolo precedentalevonc

essere predisposti i conti patrimoniali di fine mato degli amministratori.

CAPO V
SISTEMA CONTABILE

TITOLOI
SCRITTURECONTABILI

Art. 103

Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4D.Lgs. 267/200pD

1. L’ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'dall 151 c. 4 delTUEL, ur

sistema di contabilita idoneo alla rilevazione an# dei fatti gestionali dell’attivi
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amministrativa sotto I'aspetto finanziario, patrimede ed economico, tenuto conto che:

a) la contabilita finanziaria haatura autorizzatoria e rileva le operazioni cortgur,
per ciascuna unita elementare di entrata e di spese@menti finanziari in termi
di cassa e di competenza a fronte dei relativizeiamenti del bilancio di previsior
nonché la situazione delle sora riscosse e pagate e di quelle rimaste da rise
e da pagare in conto della gestione residui. Essmaonale alla determinazic
della consistenzarfale del conto di cassa, dellammontare complesdeiaesidl
attivi e passivi e del risultato contabile di gesé e di amministrazione;

b) la contabilith economicpatrimoniale € predisposta a fini conoscitivi pe
rilevazione degli effetti economici e patrimoniali deitfagyestionali e per consent
la rendicontazione economico e patrinad®. |l Servizio economico finanzia
applica la contabilita economica con le modalita previstall’articolo 22¢
utilizzando lo schema previsto dall’allegato n. dél D.Lgs. 118/2011e succ
modificazioni e aplicando le disposizioni a riguardo previste néhgipio contabili
generale n. 17 e del principio applicato della abitita economicgeatrimoniale ¢
cui all’allegato n. 4/3 abecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1Hsuccessi
modificazioni.

2. A tal fine adotta un piano integrato deinti, articolato in piano finanziar
economico e patrimoniale secondo lo schema di #lallegato n. 6 deldecret
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

3. Il livello minimo di articolazione del piano dei ©b finanziario, ai fini de
raccordo con i capitoli e gli articolgve previsti, del piano esecutivo di gestion
costituito almeno dal quarto livello.

Art. 104
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposto dal prese
regolamento, devono essere tenute nel rispettsedgienti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;
c) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fggestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con glii amministrativi e gesti@li che |
hanno generati;
f) tracciabilitd delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere fimgmio assicurano la catte
tenuta delle scritture in relazione a tutti i monneh attuazione delle entrate e d
spese previsti dallordinamento e devono consetitygplicazione sia nelle scrittt
dell’ente che sui documenti contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica definital’ordinamento;

b) di tutti i codici necessari per assicurare la alEwne centralizzata dei flussi
finanza pubblica in vigore.

Art. 105

| registri contabili
(Art. 191, c. 5, e Art.225, c. 1, lett. &,Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono registri contabili dell’ente:

a) il giornale di cassanel quale, in separate sezioni, sono riportatiigtiassi ed
pagamenti dell’esercizio conducendo, al termine dslesso, alla determinazic
del fondo di cassanteso quale sommatoria di quello iniziale e deldgiazion
positive e negative intervenute;
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b) il libro mastroa sua volta divisibile in un “mastro entrate “ ad“mastro spese”
Cui riportare, per ciascuna unita elementare dangilo, le previsioni irgiali, le
eventuali variazioni definite in corso d’anno, lensne acertate o impegnate,
importi riscossi o liquidati, e le somme pagateeosate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passiviel quale sono evidenziate le situaz
pregresse riferitegli anni precedenti ed in cui, ancora una voltgee ciascur
unita elementare di bilancio, si riporta la consisteimziale delle somme impegn
e non pagate, o di quelle accertate e non riscpsseevidenziarne, al termi
dell'esercizio, le movimentazioni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatturenel quale sono protocollate ed annotate le fat¢
documenti contabili equivalenti attestanti I'avvéanwcessione dei beni, lo statc
avanzamento dei lavori, la prestazione di senaziconfronti dell’ente.

Art. 106
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate dall’ente in regimiengresa (attivita commerciali)
scritture finanziarie e patrimoniali devono essepportunamente integrate con spe-
cifiche registrazioni delle operazioniavanti a fini IVA (registri delle fatture emes
delle fatture ricevute, dei corrispettivi, elenciieti e fornitori), in osservanza &
particolari disposizioni in materia vigenti nel tpaned alle quali si fa espresso rir
per i relativi adempinnti nel rispetto degli obblighi fiscali a caricolente.

TITOLOII
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 107

Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art.230 c. 3, 7 e 8).Lgs. 267/200pD

1. La contabilitd patrimoniale ha lo scopo di formpegiodicamente, alla fine
ogni esercizio finanziario, il “Conto del patrimonhimediante la rilevazione della si-
tuazione patrimoniale dell’ente e delle variazieerificatesi negli elementi attivi
pessivi, sia per effetto della gestione del bilansia,per qualsiasi altra causa.

2. Lo grumento di rilevazione delle scritture patrimon@l'inventario dei bet
comunali che, caentendo la conoscenza quantitativa, qualitatisiel ealore dei be
stessi, costituisce un idoneo strumento di comtrelldi gestione del patrimonio co-
munale.

3. Atale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso lbeni, dei diritti e degli obblig
patrimoniali dell’ente, esistenti alla chiusural@slercizio finanziario;

b) profilo finanziaro, che evidenzia analiticamente le componentii readirette de
patrimonio alla chiusura della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdedénziale tra i valori delle atita
e quelli delle passivita patrimoniali.
4. Ai fini della formazione dell'inventario, i beni comunatin® classificati i
relazione ai differenziati regimi giuridici di ditd pubblico cui essi sono assoggettati.
5. La classificazione dei beni deve tener conto che
a) appartengono al demanio comunale iilgstinati all’'uso pubblico per natura, g
strade e relative pertinenze (case cantoniere, direservizio, aiuole spattaffico,
paracarri, ponti, sottopsaggi, gallerie, scarpate, ecc.), piazze, giardoarchi
acquedotti, gasdotti, cimiteri, mercati, fontanegrfature, fossi, canali e dhi
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artificiali, edifici monumentali e di interesse stm, archeolgico e artistico, chies
raccolte dei musei, delle pinacoteche e delledi#btihe, diritti demaniali su bentali
e tutto cio che risulta assoggettato al regime laeibtico tipico dei beni demaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i berstdeti a sede di pubblici uffici ¢
pubblici sevizi, quali palazzo comunale, scuole, boschi, cawebiere, acqt
minerali e termali, edifici e terreni destinatiendzi resi dal Comune, teatri, celli,
aree adibite a fini urbanistici e di inonento dei servizi degli insediame
produttvi e dell’edilizia residenziale pubblica, beni miolii uso pubblico (mobil
arredi,attrezzature e macchine d’ufficio, automezzi e mm&nzi, armamenti, libri
raccolte di leggi e decreti, statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni siggalle norme del diritto co-
mune, quali terreni, fabbricati, edifici edtri beni non direttamente destinati all’l
pubblico, aree lottizzate abusivamente ed acquisgai mobili del patrimonio di-
sponibile, diritti, azioni, obbligazioni e parteaioni.

6. L'inventariazione dei beni é effettuata al momedédla loro acqisizione, i
cura del responsabile del servizio di competenaa,attribuzione del valore sendo
criteri di cui al successivo articolo 107 e sulesé del provvedimento di liqiazion:
della relativa fattura emessa dal fornitore. Nedocdi liquidazione di spesalativa ¢
stati di avanzamento dei lavori e fino alla liqutee dello stato finale deivari, gli
importi liquidati sono registrati in inventario aloce “Opere in cdruzione” e ribalta
nel conto del patrimonio alla voce “lll.3 - mobilizzazioni in corso ed accor
dell'attivo, non soggetta ad ammortamento. La mieagsprocedura si applica |
I'acquisizione di beni strumentali o beni mobiliwdo durevole.

Art. 108

Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4D.Lgs. 267/200D

1. La valutazione dei beni comunalunzionale alla conoscenza del patrime
complessivo dell’ente, deve consentire la rilevaeialel valore dei singoli eleme
patrimoniali all’atto della loro aguisizione, nonché il costante aggiornamentc
tempo dei valori medesimi. All’laggiornamento deglientari si provvede annuaénte
in sede di rendiconto della gestione per conserltreredaione del conto d
patrirronio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimbm@m@mporta la rileazione
di tutte le operazioni che, durante I'eseio, determinano variazioni nell'ammontai
nella tipologia dei beni dell’ente, sia per effettella gestione del bilancio, sia
gualsiasi altra causa.

3. La rilevazione dei valori é effettuata in parteliezando le scritture del
contabilita finaziaria per la determinazione della consistenza ‘ghaltrimonic
finanziario” ed in parte mediante rilevazioni extracdniliautilizzando le scritture
inventaio per la determinazione della consistenza detriip@nio permanente”, p
giungere attraverso il relativo risultato finaleffelienziale alla defimione dell:
consistenza netta del patrimonio complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applica quanto gtewilall’articolo 230 comn
4 delD.Lgs. 267/2000

Art. 109

Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230, c.7 e 8,D.Lgs. 267/200pD

1. La tenuta degli inventari comporia descrizione di tutti i beni in appos
schede, suddivise per categorie, contenenti pecuie unita elementare le indiaani
necessarie alla sua identificazione ed in partieoli elementi di cui ai succesi

— B3 —



commi 2 e 3.
2. L'inventario dei beni immobili deve conteneresguenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi eaastali;
b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualculi;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all'articoprecedente del presente regola-
mento;

e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)
f) centro di responsabilita (servizio al cui funzioremto il bene & destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
3. L’inventario dei beni mobili deve contenere égsgenti indicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturameleie;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e dadagliisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo iten di cui all’articolo precedente del prese
regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui funzioremto il bene é destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

4. Tutti gli aumerite le diminuzioni riferiti al valore o alla consénza dei be
devono essere registrati nell’inventario, a curardeponsabili dei servizi ai quali i b
sono stati dati in consegna. Le variazioni invaatasono comunicate dai respobga
dei servizi, entro il 31 gennaio di ciascun anridiesponsabile del Sevizio Firaaric
per la conseguente redazione del “conto del patiioiada allegare al renconto dell:
gestione. Alla comunicazione e allegata copia deglentari con tutti gli attie i
documenti giustificativi delle variazioni registeadl 31 dicembre dell'anno precedente.

5. Le schede di inventario sono redatte in dum®emplare di cui uno é conser-
vato presso il Servizio Finanziario e I'altro dahsegnatario dei beni.

Art. 110
Consegnatari dei beni

1. | beni immobili e mobili, esclusi i beni di facieonsumo o di modico valc
elencati al successivo articolo 111, sono datobimsegna e gestione ad agenti responsa-
bili, con apposito verbale.

2. | consegnatari dei beni immobgobno individuati nei responsabili dei ser
ai quali i beni sono destinati per la relativa gest e funzionamento.

3. | beni mobili sono dati in consegna alleconomo @ atro dipenden
comunale.

4. |l verbale di consegna, redatto in triplice esemgk debitamente so#erittc
dal Responsabile del Servizio Finanziario, e pgegni mobili dal’lEconomo comunale
guale agente consegnante e dal respmlesdel servizio di competenza quale ag
consegnatario e controfirmato dal segretario comeyrtieve contenere le seguenti in-
dicazioni:

a) generalita del consegnatario;

b) qualita, descrizione, stato d’'uso e valore dei lo@tiinconsegna;

c) destinazione dei beni. Per i beni mobili é speattid’ufficio e il locale in cui si tro-
vano.

5. Al verbale di consem e allegata copia degli inventari dei beni da
consegna e dei quali i consegnatari sono respdngabia quando non ne ottganc
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formale discarico. Essi sono, altresi, responsdbifjualsiasi danno che possa deri
all’ente per effetto delle loro azioni o omissioni.

6. | consegnatari provvedono alle registrazioniemtariali di tutte le variazio
che si verificano a seguito di trasformazioni, antne diminuzioni nella consistenz.
nel valore dei beni dei quali sono responsabillasscata di specifici buoni di carice
di scarico idoneamente documentati (Allegato n. 5).

7. Il discarico e disposto con deliberazione déllanta da comunicare all’age
consegnatario interessato, al fine della presemtazilel conto della propria gestione.

8. Il provvedimento di cui al comma precedente eéttatb sulla base di motive
proposta del responsabile del servizio interes

9. Non € ammesso il discarico dagli inventari resdocdi danno patrimoniale arre-
cato per distruzione, perdita, furto, cessionetr@ alause dovute a provata nggliza
incuria nella gestione e conservazione dei benitalncaso con la delibezone d
Giunta sono stabilite le modalita in ordine all'tigb di reintegro o di risaroiento de
danno a carico del consegnatario ritenuto respdasab

Art. 111

Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8D.Lgs. 267/200p

1. | beni mobili di facile consumo o di modico viedamon sono inventariabili. |
loro consistenza e movimentazione & dimostrata dgdécifiche registrazioni di
e scarico, a cura dell’'economo o di altro agerngéparsabile designato.

2. Costituiscono documenti di carico i buoni d'omlie relativi buoni «
consegna.

3. Costituiscono titoli o documenti di scarico ilghieste di prelevamento ovvel
buoni di scarico per dichiarazionk fuori uso, perdita, furto o altre cause, emelss
richiedenti e vistati dai responsabili dei serueressati.

4. Sono considerati non inventariabili i segueetiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziometo dei servizi generali e mate-
riale “a perdere” (beni la cui utilita si esaurisdanomento dell’'utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;
¢) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;
d) materie prime e simili necessarie per le attiviéaskrvizi (vestiario per il persale

stampati e modulistica per gli uffici, combustipikarburanti e lubrificanti, at-
trezzature e materiali per la pulizia dei locadiegli uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle strutteddlizie (pareti attrezate, impian
di riscaldamento e di condizionamento, quadri edgttplafoniere, lampadari e si-
mili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmentegitialampadine, materiali \teosi ¢
simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso cormeegé uffici, diapositve, nastr
dischi e simili ed in genere tutto il materiale uWyativo;

h) beni aventi un costo unitario di acquisto inferier@5,00 euro iva compresaale
limite di valore potra essere adeguato periodicaeneon apposita delib&zione
della Giunta, con effetto dall’anno successivo.

Art. 112
Automezzi

1. | consegnatari degli automezzi sono responsdsblliloro uso ed a tale fi
curano che:
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a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dap@nsabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificanti sia effettuateediante rilascio
appositi buoni in relazione al movimento risultad#e libretto di marcia.

2. Il consegnatario cura la tenuta della schedssiata all’automezzo sulla qu
rileva a cadenza metwsile spese per il consumo dei carburanti e deifloénti, per I
manutenzione ordime e per le piccole riparazioni e ogni altra niatirguardante |
gestione dell'automezzo. La scheda e trasmessangbatente servizio ammstrativc
per i conseuenti provvedimenti di liquidazione.

Art. 113
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, dedlervitu, delle pertinenze, ecc. dal de-
manio al patrimonio dell’ente, deve essere dicthiacmn apposita deliberamie dell:
Giunta comunale, da pubtdire in modo che sia assicurata la massima pulabb
provvedimento stesso, ai sensi dell’articolo 828nma secondo, del codice civ

Art. 114
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali irsgonibili

1. Le desse forme e modalita di cui al precedente adisbapplicano nel caso
cessazione della destinazione a sede di pubbliwi uf a servizi pubblici dei be
patrimoniali indisponibili, corpresi i connessi diritti reali, servitu, pertinengec.

CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLOI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 115

Istituzione del servizio economale
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. Per provvedere a particolari esigenze di furemoento amministrativo, € isti-
tuito il servizio economale per la gestione di eadslle spese d’ufficio di non rifante
ammontae, necessarie per soddisfare i correnti fabbisedai funzionalita gestione
dei servizi dell’ente.

2. L’economato & organizzato come servizio autonamet’ambito del Servizi
Finanziario.

3. La gestione amministrativa del servizio di ecoato € afidata a dipendente
ruolo, con qualifica di istruttore contabiledividuato con apposito provvedimento
Responsabile del Servizio Finanziario.

4. L'economo nell'esercizio delle funzioni di conpeza assume
responsabilita dell’agente contabile diritto con i conseguenti obblighi di resa
conto amministrativo e del conto giudiziale.

5. In caso di assenza o impedimento temporaneditdielre, per assicurare
continuita del servizio, le funzioni di economo pmso essere svolte in via provviso
da altro dipendente comunale di ruolo, incaricain @provvedimentdi servizio” de
Responsabile del Servizio Finanziario, senza checomporti alcuna varione de
trattamento economico. In ogni caso il subentrargeggetto a tutti gli oliighi impost
all’agente titolare.

Art. 116
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Competenze specifiche dell’economo
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. L’economo comunale, oltre alla gestione ammiaista e contabile delle spe
economali, € anche “consegnatario” di tutti i beeibili costituenti I'arredamento g
uffici e dei servizi comoali, nonché degli stampati e oggetti di cancelledell¢
collezioni di leggi, decreti e pubblicazioni, degtensili, attrezzi e macchine d’ufficio.

2. La consegna dei beni e materiali di cui al conprecedente € effettuata
mezzo dgli inventari e con apposito verbale, in tripliceemplare, sottoscritto (
responsabile del servizio al cui funzionamentoriils®no destinati, dal’economo e
responsabile del Servizio Finanziario.

3. L’economo provvede, sulla base di apposite &vaie richieste da parte
responsabili dei servizi di competenza, alla nergssnanutenzione conservativa
beni, idoneamente funziale alla destinazione dei beni medesimi. A tahe fidev
tenere un apposito registro per le annotazionedssihsegne e delle resitani, degl
acquisti e delle cessioni, dandone dimostraziorgi meventari dei beni esistenti &
fine di ciascun anno. Copia degli inventari e trassa al Servizio Finarario per li
redazione del “conto del patrimonio” da allegaresaidiconto della gestione.

Art. 117

Cauzione
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. L’economo comunale & esentato dal prestare maeizE fatta salva, pero,
facolta della Giunta di assoggettare a ritenuta, ropria deliberazione, il tratteentc
economico fondamentale in godimento, anche prime st pronunciata cdanna
carico delleconomo, quando il dannocaé all'ente sia stato accertato in
amministrativa.

2. L'importo della ritenuta mensile non puo superduguinto della retribuzion

Il risarcimento del danno accertato o del valonelp®, comunque, deve avvenirdren
il periodo massimo di ventiquattro mesi.

Art. 118

Obblighi, vigilanza e responsabilita
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. L'economo comunale esercita le funzioni atttiusecondo gli obblig
imposti ai “depositari” ed € posto funzionalmenile dipendenze del Respsabile de
Servizio Finanziario, cui compete 'obbligo di Jayie sulla regolarita della gestione
fondi amministrati dal’economo.

2. L'economo €& soggetto a verifiche ordinarie diszae della sua gestione.
effettuarsi con adenza trimestrale a cura dell'organo di revisioRessono esse
disposte autonome verifiche di cassa, in qualsrasnento per iniziativa del Respon-
sabile del Servizio Finanziario ovvero per dispmsizallo stesso impartite dall’ammi-
nistrazione dell’ente o dal segretario comunale.

3. Di ogni verifica di cassa deve essere redatfosifp verbale sottoscritto
tutti gli intervenuti e trasmesso, in copia, al Sindaco ed al segostomunale. Copia
ogni verbale, a cura dell’ecomo, e allegata al conto della propria gestioneedder:
entro il termine di due mesi dalla chiusura de#ifeszio finanziario, ai fini dell
parificazione con le scritture contabili dell’'erda parte del isponsabile del Serviz
Finanziario.

4. E fatto obbligo all’'economo di tenere costanteteeggiornati i seguenti regi-
stri contabili, a pagine numerate e debitamentémadt, prima dell'uso, dal Respon-
sabile del Servizio Finanziario:

a) giornale cronologico di cassa;
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b) bollettari dei buoni d’ordine;
c) bollettari dei pagamenti;
d) registro dei rendiconti.
5. Detti registri possono essere sostituiti da @doce informatiche.

6. L'’economo e personalmente responsabile dellemsomcevute in anticipa-
zione, dei valori e dei beni avuti in consegna,aim@ndei pgamenti effettuati, fino
quando non ne abbia ottenut@oetare discarico. E altresi responsabile dei dahe
possono derivare all’ente per sua colpa 0 genza ovvero per inosservanza c
obblighi connessi al regolare esercizio delle faneattribuitegli.

7. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disicigri, in conformita alle \gent
disposizioni legislative e regolamentari, I'ente guodre a carico dell’economo riten
responsabile tutto o parte del danno accertatolosalere perduto, con apposita
motivata deliberzione della Giunta. L'istanza per dichiarazionere$ponsabilita
promossa dal Responsabile del Serviznanziario, in base agli elementi e docurnr
emergenti dall'esame dei rendiconti o dalle vendiadi casa ovvero, in generale,
base a fatti, elementi e atti dei quali venga absoanza nell’esercizio della sua\até
di controllo.

8. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denadi valori e beni avvent
per causa di furto, di forza maggior di naturale deperimento, non sono amme:
discarico nel caso in cui 'economo non sia in grddcomprovare che il danno non
imputabile a sua colpa per incuria 0 negligenzan Mono parimenti ammesst
discarico quando il danno sia derivato dagolarita o trascuratezza nella tenuta
scritture contabili, nelle operazioni di pagamedédle spese ovvero nellastodia de
valori o dei beni avuti in carico.

9. Qualora venga accordato il discarico, la deibieme della Giunta dov
motivare le ragioni gistificative della decisione e sulla relativa prapodovra esse
acquisito il parere dell’organo di revisione.

Art. 119

Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. La gestione amministrativa e di cassa dell'ecomda inizio dalla data di as-
sunzione dell’incarico e termina con il giorno dssazione dall'incarico stesso.

2. All'inizio della gestione economale devono essedatti processi verbali e in-
ventari, dai quali risulti 'avvenuta consegna @#ficio e il debito che I'agente assume.

3. Analoghi processi verbali e inventari devonceessedatti al termine della ge-
stione per accertare il credito o il debito deléatge cessante.

4. All'atto della assunzione dellincarico, per sasione del titolare ovvero |
sua assenza o padimento, deve farsi luogo alla ricognizione defssa, dei valo
dei registri contabili, dei mobili, arredi e di tiugli oggetti in consegna all’'econol
cessante e che vengono presi in carico dal suloesatra

5. Le operazioni di cui ai commrecedenti, anche nel caso di iniziale assun
dell'incarico, devono risultare da appositi processbali da redigersi con l'interver
degli agenti interessati, dei responsabili deiigedi competenza, del Responsabile
Servizio Finanziario, dell’'organo di revisione d degretario comunale e sattwitti de
tutti gli intervenuti.

Art. 120

Spese economali
(Art. 191, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. A titolo semplificativo e non esaustivo 'Econor@ autorizzato ad effeidre i
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pagamento di spese riguardantiguenti oggetti:

a) acquisto, riparazione e manutenzione di mobili, chawe, attrezzature, locali
impianti di pubblici servizi;

b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistica, char segnatasse, valori bolla
materiali di faile consumo occorrenti per assicurare il regolanzionamento del
strutture operative dell’ente;

Cc) riparazione e manutenzione degli automezzi comunalicompreso I'acquisto
materiali di ricambio, lubrificanti e pneumatici;

d) tassa di circolazione per gli automezzi e motomeamiunali;

e) canoni di abbonamento audiovisivi;

f) imposte e tasse a carico comunale;

g) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazioni ufati e tecnico-scientifiche;

h) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolarij atdocumenti;

i) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bollettiegionale, a giornali e riviste;

]) quote di partecipazione a congressi, convegni ensgindi studio di amministtari
e dipendenti dell’'ente;

k) indennita di missione, trasferta e rimborso spesaaggio a dipendenti e ammini-
stratori comunali;

[) spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

m)spese per noleggio attrezzature per I'organizzaziinspettacoli e manifestazi
pubbliche.

2. L'autorizzazione di cui al comma precedente dawendersi limitata al
forniture urgenti di importo unitario non superi@®00,00 euro inclusa IVA.

Art. 121

Fondo di anticipazione
(Art. 168, c. D.Lgs. 267/200p

1. Per provvedere al pagamento delle spese dilcpregedente articologor
apposita deliberazione di Giunta Comunale, I'ecamerdotato all'inizio di ciascun an
finanziario di un fondo, nella misura annua massiin@ 60.000,00mediante emissiol
di appositi mandati di anticipazione, suddivisi gaattro trimestri, con un massimo#&li
15.000,00 a trimestre, da contabilizzar carico dell'apposito capitolo di spesa deld
7 “servizi per conto di terzi e partite di giro”’reelata alla specifica voce del Piano
Conti Finanziario U.7.01.99.03.001 denominata “@awbne fondi economali e ca
aziendali” del bilancio di previsione dell’annodinziario di competenza.

2. II fondo di anticipazione €& reintegrabile duent'esercizio previ
presentazione periodica del rendiconto documeniigte spese effettua

3. Il fondo si chiude per l'intero importo al 31lcdimbre dll'anno cui si riferisce
mantenendo tra i residui attivi 'equivalente imooiscritto nel corrispondente capo
di entrata del titolo 9 “servizi per conto di teezpartite di giro” correlata alla specit
voce del Piano dei Conti Finanziario £38.99.03.001 denominata “Rimborso di fc
economali e carte aziendali” del bilancio di prexne dell’anno di competenza.

4. La partita contabile é regolarizzata contesteabe all’approvazione del rendi-
conto relativo all'ultimo periodo dellanno di ferimento con [I'emissior
dell’ordinativo di riscossione da registrare suydpasito capitolo di cui al comr
precedente, in conto resic

5. L’economo non puo fare delle somme ricevuteniticgpazione un uso diver
da quello per cui sono state assegnate.

6. Possno essere effettuate ulteriori anticipazioni di dorper sostenere
piccole spese inerenti le consultazioni eletto

— 59 —



Art. 122

Effettuazione delle spese economali
(Art. 191, comma D.Lgs. 267/200D

1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle @rnbni finanziarie assegnate a cia-
scun responsabile di servizio in corrispondenzacdpitoli individuati nel P.E.G., co-
stituiscono prenotazione di pagno agli effetti delle acquisizioni di beni e\sar di
competenza dell’economo.

2. L'ordinazione delle spese economali e dfifia a mezzo di “buoni d’ordine
in relazione alle specifiche richieste dei respbilisdei servizi. Sono numerati progres-
sivamente con l'indicazione delle qualita e quantiei beni, servizi e prestazioni,
relativi prezzi e delle modalita di pagamento. Deva@ontenere il riferimento al pre-
sente regolamento ed all'importo impegnato sulipente intervento e capitolo di sp
del bilancio di competenza.

3. | buoni dordine, debitamente sottoscritti datibnomo comunale, sc
compilati in duplce copia, di cui una dovra essere allegata altaréab nota di spe
unitamente al buono di consegna, a cura del fomiboprestatore d’oper®er impori
fino ad € 7500 compresa IVA & ammessa la liquidazione sengardacon I
presentazione di apposita rice\ fiscale intestata o scontrino fiscale parlari®e!
importi fino a 10,00 compresa IVA e ammessa laitlgaione senza fattura con la
presentazione di relativo scontrino fiscale o eajante

4. La liquidazione delle spese ordinate e effestwti’economo previa I'apposi-
zione di un “visto” sulla fattura o nota di speda,parte del richiedente la spes@ent:
valore di attestazione di relgoita delle forniture/prestazioni effettuate ecdinformite
alle condzioni pattuite, in relazione alla qualita, quantifrezzi unitari e impor
fatturato o addebitato.

5. Il pagamento delle spese e disposto dall’econoron oltre il quindicesimo
giorno successivo al ricevimento della fattura d@andi spesaricevuta o scontrir
fiscale parlante.

6. Nessun pagamento puo essere disposto in asdelt@aegolare documenta-
zione giustificativa della spesa.

Art. 123

Rendicontazione delle spese
(Art. 233,D.Lgs. 267/200pD

1. L’ecoromo deve rendere il conto della propria gestion®edponsabile d
Servizio Finanziario entro venti giorni dalle scage trimestrali del 31 marzo, 30 giu-
gno, 30 settembre e 31 dicembre di ogni anno edgm caso, entro quindigiorni
dalla data di copleta utilizzazione dei fondi anticipati o dallatalai cessazione,
gualsiasi causa, dall'incarico.

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:

a) dell’entita delle somme amministrate, con la distievidenziazione del fondo
anticipazione e della esposizione riepilogativa gigamenti per singoli integnti
del bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendiconto, ditvevvero a debito dell'agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia denbd@rdine e delle quietanze ri-
lasciate dai crditori, nonché la relativa originale documentazigiestificativa dell
operazioni effettuate nel periodo cui si riferist@scun rendiconto.

4. | rendiconti riconosciuti regolari sono appraovetn formale provvedimen
adottato dal Bsponsabile del Servizio Finanziario, avente vatbriormale discaric
delle spese in essi riepilogate e documentate.eStarglmente si provvede:

a) alla liquidazione delle singole spese a carico idagtrventi iscritti nel bilancio «
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previsione cui le spese medesime si riferiscono;

b) alla emissione dei relativi mandati di pagamentestati all’economo, a titolo
rimborso delle somme pagate con i fondi di antipae, per il reintegro dei for
medesimi.

TITOLOII
RISCUOTITORISPECIALI

Art. 124
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzaziorenttate che, per loro natura, ri-(1) Inserire  altre
chiedono procdure rapide e semplificate di riscossione, la Giuobmunale, cc | eventuali entrate.
propria deliberazione, dividua i dipendenti comunali autorizzati a risaret diretta-
mente le entrate relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogntral diritto o corrispettivo dovuto per ¢
di ufficio;

b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazionicadice della strada, ai regolant
comunali ed alle ordinanze del Sindaco;

c) proventi derivanti da tariffe e contribuzioni pesérvizi pubblici a domanda indivi-
duale;

d) proventi derivanti dalla vendita di oggetti smayaichiarati fuori uso o di matli
per scarti di magazzino.

e) (2).

Art. 125

Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2D.Lgs. 267/200p

1. I dipendenti incaricati assumono, nella lorolgaali riscuotitori speciali, la fi-
gura di “agenti contabili”. Essi svolgono I'incasidoro affidato sotto la vigilanza
responsabili dei servizi di cqmtenza e sono soggetti alla giurisdizione delleeCde
conti, alla quale devono rendere il loro conto giiade a corredo di quello delderiere
comunale. Agli stessi obblighi sono sottopostiitettloro che, anche senza le¢
autorizzazione, si ingeriscano negli incarichiiltiiti agli agenti anzidetti.

2. La gestione amministrativa degli agenti contdfal inizio dalla data di assun-
zione dell'incarico e termina con il giorno di caz®ne dall'incarico stesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contaldéeve essere redatto apposito pro-
cesso verbale, dal quale risulti 'avvenuta conaedgll’ufficio e il debito che I'agen
assume. Analogo processo hale deve essere redatto al termine della gestjoa
accertare il credito o il debito dell’agente ce$san

4. All'atto dell’assunzione delle funzioni di agentontabile, per cessazione
titolare ovvero per sua assenza o impedimento, @eselfiogo alla ricognizione de
cassa, dei valori e dei registri in consegna detabile cessante e che vengono pre
carico dal subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incariampberazioni suddette devono ri-
sultare da appositi processi verbali da redigeosi kkintervento del responséd de
servizio di competenza. | verbali sono sottosadititutti gli intervenuti.

6. In caso di assenza o impedimento temporaneitalare, le funzioni di agen
contabile sono svolte, per assicurare la contindéh servizio, da altro dipende
comunale incaricato con “ordine di servizio” despensabile del servizio di compe-
tenza. In ogni caso il subentrante e soggetto ta dglitobblighi imposti all’agent
titolare.
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7. | riscuotitori speciali provvedono alla riscas® delle somme dovute al Co-
mune. Le singole sommeéscosse ed i periodici versamenti effettuati devaisultare
da apposito “registro di cassa”, preventivamentiémato dal Responsabile delttee
competente e dato in carico ai singoli riscuotitwosn I'obbligo della tenuta costan-
temente aggiornata, al fini delle verifiche trintabtda parte dell’organo di revisione.

Art. 126
Obblighi dei riscuotitori speciali

1. | riscuotitori speciali sono personalmente respbili delle somme da riscuo-
tere o riscosse, nonché dei valori e dei beni anutiorsegna, fino a quando non
abbiano ottenuto regolare discarico.

2. Le somme non riscosse 0 riscosse e non versatpassono ammettersi a di-
scarico, rimaendo iscritte a carico degli agenti fino a quamdo ne sia dimostre

I'assoluta inesigibilita a seguito dell'infruttuogadocumentata azione coercitiva atti-

vata contro i debitori morosi ovvero fino a quamdmn sia validamente giustificatc
ritardato versamento. Gli atti coercitivi contrdabitori morosi devono aver inizio teo
un mese dalla data della scadenza delle sing@e rat

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altregj danni che possono deriv
all’ente per loro colpa o negligenza o per I'inaoss@za degli obblighi loro demanc
nell’esercizio delle funzioni ad essi attribuite.

4. Fatta salva I'attivazione di procedimenti didicigri, in conformita alle \gent
disposizioni legislative e regolamentari, I'ente gaabre a carico dei responsabili tt
o parte del danno accertato o del valore perdato,apposita e motivata deliberane
della Giunta comunale, su proposta del responsdbllservizio di comgenza ovver
del segretario comunale.

5. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valaviyenute per causa di furt
di forza maggiore, non sono ammessasaatico ove gli agenti contabili non sianc
grado di comprovare che il danno non sia imputahil®ro colpa per incuria 0 ne-
gligenza. Non sono parimenti ammesse a disgeguando il danno sia derivato
irregolarita o trascuratezza nella tenuta delldétace contabili, nelle operazioni divio
o ricevimento del denaro ovvero nella custodia\ddori posti a caco degli agen
contabili.

6. Il discarico, ove accordato, deve risultare plposita e motivata deliberazic
della Giunta comunale, previa acquisizione delqgada parte dell’'organo di revisione.

7. L'istanza per dichiarazione di responsabilitfremossa dal &ponsabile d
settore competente, in base agli elementi e doctirearergenti dal’esame dei ren-
diconti o dalle verifick di cassa ovvero, in generale, in base a fattimehti e atti d
quali venga a conoscenza nell’esercizio della sijdta di controllo.

CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE®

Art. 127
Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e £.Lgs. 267/200pD
1. L’'organo di revisione svolge funzioni di controlioterno e di revisior
economico-finanziaria ed impronta la propria attivita al erib inderogabile del
indipendenza funzionale.
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2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il/i Rewi®/i puo avvalersi del
collaborazioni di cui all’art. 239, comma quattde]| D.Lgs. 267/2000

3. I singoli Revisori possono eseguire ispezioni etr@din individuali, riferendc
intorno ai medesimi alla prima riunione collegiale.

Art. 128

Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 23B.L.gs. 267/200D

1. La nomina ed eldone dei membri dell’organo di revisione avvieran de
modalita previste dalle norme vigenti nella Regi&@ieiliana. Conla deliberazione
elezione di cui all'art. 234 déd.Lgs. n. 267/2000il Consiglio fissa il compenso &ad
rimborsi spese spettanti a ciascun revisore, artrnoiti di legge. La deliberazione
cui al precedente comma deve essere notificataragiessati con raccomandata A/
PEC, entro 10 giorni dalla sua esecutivita.

2. | revisori eletti devono far peenire la loro accettazione della carica
successivi dieci giorni. Decorso inutilmente il datto termine, il Revisore/i vie
considerato decaduto.

3. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilitaiecdssazione di rinvia a qua
previsto negli art. 235 e 236 dEUEL.

Art. 129
Insediamento

1. Avvenuta l'accettazione della carica, il Sindacovywede a convocare |
iscritto I'Organo di revisione per la seduta digdemento.

2. La seduta di insediamento deve tenersi alla presel® Sindaco, o s
delegato, del Segretario Generale e del respoesddiilServizio Finanziario.

3. Nella stessa seduta, I'Organo di revisione deveresesdotto delle norr
stautarie e regolamentari che lo riguardano, nonckka dlecorrenza della nomi
Deve essere, inoltre, seppur sommariat@e informato della situazione contat
finanziaria, patrimoniale ed economica dell’Ente.

4. In particolare, deve essere informato dei rendiqor@disposti e degli atti
gestione assunti precedentemente alla sua elezommhe devono ancora es:
controllati o revisionati.

5. Dell'insediamento deve essere redatto appositoalerisottoscritto da tutti (
intervenuti.

Art. 130
Funzioni del Presidente del Collegio dei Revisori

1. Il Presidente convoca e presiede il Collegio eilssab il lavoro di ciascuna
seduta. Il medesimo pud assegnare specifici iftaac membri del Collegio. In t
caso, i membri incaricati devono riferire intornlopaoprio lavoro alla prima riuniol
collegiale.

2. Puo delegare tale funzione, ricorrendone i mogigiuno dei membri.
3. Il Presidente firma gli atti fiscali dell’ente, gudo cio e richiesto dalla legge.

Art. 131

Sedute e deliberazioni del Collegio dei Revisori
(Art. 237,D.Lgs. 267/200D

1. Il Collegio dei Revisori informa la sua attivita@iterio della collegialita.
2. La convocazione del Collegio é effettuata dal iesstie, anche in via breve.
3. In caso di inerzia ingiustificata del Presidentecbnvocazione del Colle(
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puo essere chiesta al Presidente o suo delegat@stinti Revisori. In caso dssenz:
o impedimento del Presidente, la convocazione ms&ee disposta dal Revisore |
anziano.

4. Le sedute del Collegio sono valide con la preseletd@residente e di alme
uno dei membri. Nel caso di cui precedente comeagtuta e valida con la prese
dei due membri.

5. Le deliberazioni del Collegio sono assel a maggioranza dei presenti. N
ammessa l'astensione. A parita di voto prevalelguidl Presidente.

6. Il Revisore dissenziente puo chiedere I'inserimeméb verbale della sedt
dei motivi del suo dissenso.

7. Le sedute del Collegio non sono pubblicAle medesime possono assist
in accordo con il presidente, il Sindaco, o sucegalo, il Segretario Generale
Responsabile del Servizio Finanziario. Di volta inltag possono essere sentiti i
amministratori o dipendenti.

8. Le sedute del Colleg si tengono di regola presso la sede dellEnh
paricolari circostanze, debitamente motivate, il Prexsid del Collegio puo dispo
sedute in altra sede dandone preventiva comunitazbSindaco.

9. Il Collegio dei Revisori deve riunirsi validamengmeno una volta og

bimestre. Per ogni seduta deve essere steso appesitaleda tenere presso la s
dell’Ente.

Art. 132
Assenze dalle sedute

1. 1| membri devono giustificare preventivamente al sRltente le eventui
assenze dalle sedute convocate.

2. In caso di tre assenze di un membro del Collegio asdocdi un anno, n
ritenute validamente giustificate, il Presidenté @ellegio riferisce al Sindaco, o ¢
delegato, il quale puo dare inizio alla procedurdetadenza.

3. Nel caso previsto dal commaltlarticolo precedente, provvede d’ufficic
Sindaco o suo delegato.

Art. 133

Sostituzione e rinnovi
(Art. 235, comma 1D.Lgs. 267/200D

1. In tutti i casi di sostituzione previsti dallo Stad, | nuovi nominati scado
insieme con quelli in carica.

2. | Revisori durano in carica tre anni e non pogssvolgere l'incarico per piu
due volte. Si applicano le norme relative alla pgar degli organi amministrativi di ¢
agli articoli 2, 3, comma 1, 4, comma 1, 5, comma 6 delD.L. n. 293/94convertitc
nellalegge n. 444/94

Art. 134

Stato giuridico dei Revisori
(art. 236, comma 3.Lgs. 267/200@ art. 240, comma D.Lgs. 267/200pD

1. 1 Revisori dei conti, nell’esercizio delle loro fzinoni, sono pubblici ufficiali.

2. Essi sono tenuti al segreto d'ufficio e rispondatelle loro affermaziol
espresse sia in forma scritta sia verbale.

3. Adempiono ai loro doveri con la diligenza del masada; hanno diritto (
accesso agli atti secondo quanto stabilito dabouss.

4. | Revisori dei conti non possono assumere, nebgerdi vigenza della caric
incarichi professionali retribuiti 0 meno presderite di appartenenza.
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Art. 135

Funzioni del Collegio dei Revisori
(Art. 239,D.Lgs. 267/200pD

1. L'organo di revisione svolge le funzioni previstallthrticolo 239 delD.Lgs
267/2000

Art. 136

Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa
(Art. 239, comma 1, lettere a) e B).Lgs. 267/2000

1. Nell'ambito dei principi fissati dallo Statuto, Il@ano di revisione collabc
con il Consiglio ed esprime preventiva valutazisogli atti di gestione appdament:
previsti dalla legg:

2. La collaborazione dell’Organo di revisione con br@iglio si esplica per
tramite del Presidente del Consiglio, o suo detegat

3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgarth revisione si esplic
attraverso la verifica della legittimita, dellagalitd e della regolaritd degli atti
gestione, della documentazione amministrativa ke defitture contabili.

Art. 137

Pareri dell’Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera ).Lgs. 267/200p

1. L’Organo di revisione esprime, quando richiestolad@ormativa vigente,
parere di competenza sulle delibere di Giunta €alisiglio, entro tre giorni da
notifica di richiesta da parte del Sindaco, o suo ddtegprima dell'invio all
Segreteria dell’Ente.

2. In casi di urgenza il termine di cui al comma poErge é ridotto a 24 ore.

3. Tale parere deve essere sottoscritto almeno dsideree e da un compone
del Collegio, salvo casi eccezionali, adeguatamertvati anche successivamente
cui lo stesso puo essere espresso dai due component

Art. 138

Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgardh revisione
(Art. 239, comma D.Lgs. 267/200D

1. Al fine di garantire 'adempimento delle funzioriprgano di revisione
diritto di accesso agli atti e documenti dell'entepgd partecipare all’assemb
dell'organo consiliare per I'approvazione del bdandi previsione e del rendicontc
gestione.

2. Puo altresi partecipare alle altre assemblee dgdlilm consiliare e a
riunioni dell'organo esecutivd.

3. Per consentire la partecipazione alle predette ndsdse, all'organo «
revisione sono comunicati i relativi ordini del gio. Inoltre all’'ogano di revision
sono tramessi da parte del responsabile del servizio fiaao le attestazioni
assenza di copertura finanziaria in ordine alléded di impegni di spesa.

Art. 139

Cessazione dalla carica
(Art. 235, comma 3.Lgs. n. 267/2000

1. | revisori cessano dalla carica in tutti i casevisti dall’art. 235 deD.Lgs. n
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267/20000 in caso di assenza non adeguatamente giustiadagariunioni del Colleg
nel corso dell'anno o alla maata firma sul parere a piu di tre delibere countbes
soggette allo stesso nel corso dell’'anno.

CAPO VI
NORME FINALI

Art. 140
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esegusiara consegnata al se-
gretario comunaleai responsabili dei servizi, alleconomo, aglieag contabili, ¢
consegnatari dei beni, al tesoriere ed all'organcedisione, per la conforme osser-
vanza delle disposizioni disciplinanti le rispettis;ompetenze.

2. Copia del regolamento medesisara pubblicata sul sito internet dell’en
disposizione degli amministratori e dei cittadi@rghé posano prenderne visione
gualsiasi momento.

Art. 141
Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla da di entrata in vigore del presente regolamento strogat
tutte le precedenti disposizioni regolamentari ontcasto con quanto riportato
presente egolamento ed in particolare: i precedenti regotgmei contdilita e de
servizio economato.
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